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Четверг, 10 июня 2021 
№ 02 

  

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КОТОВСКА 
ТАМБОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

17.02.2021                            г. Котовск                                   № 169 

Об утверждении Порядка организации и осуществления 
муниципального контроля за соблюдением правил 
благоустройства города Котовска Тамбовской области 

 

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 
№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации», от 26.12.2008 № 294-

ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных 
предпринимателей при осуществлении государственного 
контроля (надзора) и муниципального контроля», Федеральным 
законом от 29.12.2014 № 473-ФЗ «О территориях опережающего 
социально-экономического развития в Российской Федерации», 
Законом Тамбовской области от 29.10.2003 № 155-З «Об 
административных правонарушениях в Тамбовской области», 

Уставом города  администрация города постановляет  
1. Утвердить Порядок организации и осуществления 

муниципального контроля за соблюдением правил 
благоустройства города Котовска Тамбовской области согласно 
приложению. 

2. Отделу организационной и кадровой работы 
администрации города (Мовчан) направить настоящее 
постановление для опубликования в газету «Наш Вестник» и для 
размещения на сайте www.top68.ru в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет». 

3. Контроль за выполнением постановления оставляю 
за собой. 
 
Первый заместитель  
главы администрации города                                 Л.В.Хлусова 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ 
УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации города 
                         от 17.02.2021 № 169 

 
ПОРЯДОК 

организации и осуществления муниципального контроля за 
соблюдением правил благоустройства города Котовска 

Тамбовской области 
 

1. Общие положения 
1.1. Настоящий Порядок организации и осуществления 

муниципального контроля за соблюдением правил 
благоустройства  города Котовска Тамбовской области (далее – 
Порядок) в соответствии с Федеральными законами от 
06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», от 
26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и 
индивидуальных предпринимателей при осуществлении 
государственного контроля (надзора) и муниципального 
контроля», от  29.12.2014 № 473-ФЗ «О территориях 
опережающего социально-экономического развития в 
Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 473-ФЗ), 
и Уставом города регулирует вопросы организации и 
осуществления муниципального контроля за соблюдением 
Правил благоустройства города Котовска Тамбовской области 

(далее – муниципальный контроль за соблюдением правил 
благоустройства). 

1.2. Понятия и термины, применяемые в настоящем 
Порядке, применяются в значениях, определенных Федеральным 
законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических 
лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении 
государственного контроля (надзора) и муниципального 
контроля» (далее – Федеральный закон № 294-ФЗ) и иными 
федеральными законами, регулирующими правоотношения, 
возникающие в связи с осуществлением муниципального 
контроля за соблюдением правил благоустройства. 

1.3. Целью муниципального контроля за соблюдением 
правил благоустройства является предупреждение, выявление и 
пресечение нарушений юридическими лицами и 
индивидуальными предпринимателями, в том числе 
резидентами территории опережающего социально-
экономического развития (далее – резидентами ТОСЭР) 
требований, установленных Правилами благоустройства города 
Котовска Тамбовской области (далее — обязательные 
требования). 

1.4. Муниципальный контроль за соблюдением правил 
благоустройства - деятельность администрации города Котовска 
Тамбовской области по контролю за соблюдением юридическими 
лицами и индивидуальными предпринимателями обязательных 
требований, по организации и проведению мероприятий по 
профилактике нарушений обязательных требований, 
мероприятий по контролю, осуществляемых в соответствии с 
законодательством без взаимодействия с юридическими лицами 
и индивидуальными предпринимателями. 

1.5. Финансирование деятельности по осуществлению 
муниципального контроля за соблюдением правил 
благоустройства и его материально-техническое обеспечение 
осуществляется за счёт средств бюджета города Котовска 
Тамбовской области. 

1.6. При организации и осуществлении муниципального 
контроля за соблюдением правил благоустройства орган 
муниципального контроля осуществляет взаимодействие с 
органами прокуратуры, органами внутренних дел, органами 
государственной власти и органами местного самоуправления, 
экспертными организациями. 

 
2. Органы местного самоуправления, уполномоченные на  

осуществление муниципального контроля за соблюдением 
правил благоустройства 

2.1. Муниципальный контроль за соблюдением правил 
благоустройства осуществляется администрацией  города 
Котовска  Тамбовской области  (далее — орган муниципального 
контроля). 

Должностные лица органа муниципального контроля, 
уполномоченные на осуществление муниципального контроля, в 
соответствии с Уставом города устанавливаются 
администрацией города Котовска Тамбовской области. 

2.2. Орган муниципального контроля осуществляет 
следующие полномочия: 

1) в порядке, установленном администрацией 
Тамбовской области, разрабатывает и утверждает 
административный регламент осуществления муниципального 
контроля за соблюдением правил благоустройства в отношении 
юридических лиц и индивидуальных предпринимателей; 

2) проводит плановые и внеплановые проверки (в 
документарных и выездных формах); 

3) проводит анализ соблюдения обязательных 
требований при осуществлении деятельности юридическими 
лицами, индивидуальными предпринимателями; 
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4) организовывает и проводит мониторинг 
эффективности муниципального контроля за соблюдением 
законодательства в сфере благоустройства территории в 
соответствии с показателями и методиками, утверждаемыми 
Правительством Российской Федерации; 

5) подготавливает в установленном порядке доклады об 
организации и проведении муниципального контроля за 
соблюдением правил благоустройства, об эффективности такого 
контроля и представляет указанные доклады в департамент 
секретариата и протокола аппарата главы администрации 
Тамбовской области, ответственный за подготовку в 
установленном порядке сводного доклада об осуществлении 
муниципального контроля; 

6) в целях предупреждения нарушений юридическими 
лицами и индивидуальными предпринимателями обязательных 
требований устранения причин, факторов и условий, 
способствующих нарушениям требований, в соответствии с 
ежегодно утверждаемой администрацией программой 
профилактики нарушений осуществляет следующие 
мероприятия: 

обеспечивает размещение на официальном сайте 
администрации города в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – официальный 
сайт), перечня нормативных правовых актов или их отдельных 
частей, содержащих обязательных требований, оценка 
соблюдения которых является предметом муниципального 
контроля, а также текстов соответствующих нормативных 
правовых актов; 

осуществляет информирование юридических лиц, 
индивидуальных предпринимателей по вопросам соблюдения 
обязательных требований, в том числе посредством разработки 
и опубликования руководств по соблюдению обязательных 
требований проведения семинаров и конференций, 
разъяснительной работы в средствах массовой информации и 
иными способами, а в случае изменения обязательных 
требований — подготавливает и распространяет комментарии о 
содержании новых нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования, внесенных изменениях в 
действующие акты, сроках и порядке вступления их в действие, а 
также рекомендации о проведении необходимых 
организационных, технических мероприятий, направленных на 
внедрение и обеспечение соблюдения обязательных 
требований; 

обеспечивает регулярное (не реже одного раза в год) 
обобщение практики осуществления муниципального контроля 
за соблюдением правил благоустройства и размещение на 
официальном сайте в сети «Интернет» соответствующих 
обобщений, в том числе с указанием наиболее часто 
встречающихся случаев нарушений обязательных требований с 
рекомендациями в отношении мер, которые должны приниматься 
юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в 
целях недопущения таких нарушений; 

выдает предостережения о недопустимости нарушения 
обязательных требований в соответствии с частями 5 — 7 статьи 
82 Федерального закона № 294-ФЗ, если иной порядок не 
установлен федеральным законом; 

7) организовывает и проводит мероприятия по 
контролю без взаимодействия с юридическими лицами, 
индивидуальными предпринимателями в соответствии со 
статьей 83 Федерального закона          № 294-ФЗ, а именно: 

плановые (рейдовые) осмотры, обследования; 
наблюдение за соблюдением обязательных 

требований при размещении информации в сети «Интернет» и 
средствах массовой информации; 

наблюдение за соблюдением обязательных 
требований посредством анализа информации о деятельности 
либо действиях юридического лица и индивидуального 
предпринимателя, которая предоставляется такими лицами (в 
том числе посредством использования федеральных 
государственных информационных систем) в орган 
государственного контроля (надзора), орган муниципального 
контроля в соответствии с федеральными законами и 
принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации или может быть 
получена (в том числе в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия) органом муниципального 
контроля без возложения на юридических лиц и индивидуальных 
предпринимателей обязанностей, не предусмотренных 
федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации. 

2.3. Плановые и внеплановые проверки юридических 
лиц и индивидуальных предпринимателей осуществляются 
органом муниципального контроля в соответствии с 
утверждаемым им административным регламентом 
осуществления муниципального контроля за соблюдением 
правил благоустройства. 

 
3. Организация и проведение плановых и внеплановых проверок 

3.1. Проверка проводится на основании распоряжения 
администрации. Типовая форма распоряжения о проведении 
проверки в отношении юридического лица, индивидуального 
предпринимателя устанавливается федеральным органом 
исполнительной власти, уполномоченным Правительством 
Российской Федерации. 

Плановые и внеплановые проверки проводятся в 
форме документарной и (или) выездной проверки. 

3.2. Муниципальный контроль за соблюдением правил 
благоустройства в отношении территорий, зданий, строений, 
сооружений, иных подобных объектов, используемых 
юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями, 
осуществляется в формах, по основаниям, в сроки и с 
периодичностью, которые установлены Федеральным законом № 
294-ФЗ и принятыми в соответствии с ним муниципальными 
правовыми актами. 

3.3. Плановые проверки юридических лиц и 
индивидуальных предпринимателей проводятся в соответствии с 
разрабатываемым и утверждаемым органом муниципального 
контроля в порядке, определенном статьей 9 Федерального 
закона № 294-ФЗ, а также Правилами подготовки органами 
государственного контроля (надзора) и органами 
муниципального контроля ежегодных планов проведения 
плановых проверок юридических лиц и индивидуальных 
предпринимателей, утвержденными постановлением 
Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 № 489, 
планом проведения плановых проверок, подлежащим 
согласованию с прокуратурой. 

Утвержденный ежегодный план проведения плановых 
проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей 
размещаются на официальном сайте в сети «Интернет» и в 
государственной автоматизированной системе «Управление». 

 3.4.  Плановые проверки в рамках осуществления 
муниципального контроля в отношении резидентов ТОСЭР 
проводятся органом муниципального контроля в виде 
совместных проверок в порядке, установленном Правительством 
Российской Федерации. Ежегодные планы проведения плановых 
проверок подлежат согласованию с уполномоченным 
федеральным органом. 

Представитель уполномоченного федерального органа 
и (или) управляющей компании вправе присутствовать при 
проведении плановых проверок. 

Срок проведения плановой проверки в отношении 
резидента ТОСЭР составляет не более чем пятнадцать рабочих 
дней с даты начала её проведения. 

В отношении одного резидента ТОСЭР, являющегося 
субъектом малого предпринимательства, общий срок 
проведения плановых выездных проверок не может превышать 
сорок часов для малого предприятия и десять часов для 
микропредприятия в год. 

В исключительных случаях, связанных с 
необходимостью проведения сложных и (или) длительных 
специальных расследований и экспертиз на основании 
мотивированных предложений должностных лиц органа 
федерального государственного надзора срок проведения 
проверки продлевается, но не более чем на тридцать часов в 
отношении малых предприятий, не более чем на десять часов в 
отношении микропредприятий и не более чем на пятнадцать 
рабочих дней в отношении других резидентов ТОСЭР. 

3.4.1. Подготовка и утверждение ежегодного плана 
проведения плановых проверок в отношении резидентов ТОСЭР. 

Орган муниципального контроля, планирующий 
проведение проверок в отношении резидентов ТОСЭР, в срок до 
1 июля года, предшествующего году проведения проверок, 
направляют для согласования в федеральный орган 
исполнительной власти, уполномоченный Правительством 
Российской Федерации в области создания территорий 
опережающего социально-экономического развития на 
территории федерального округа, территориях федеральных 
округов (далее - уполномоченный орган), проекты ежегодных 
планов проведения плановых проверок в виде документа на 
электронном носителе, подписанного руководителем органа 
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муниципального жилищного контроля с использованием 
усиленной квалифицированной электронной подписи. 

Уполномоченный орган не позднее 5 июля года, 
предшествующего году проведения проверок, направляет 
поступившие проекты планов на рассмотрение наблюдательному 
совету ТОСЭР. 

Наблюдательный совет ТОСЭР совместно с 
резидентами ТОСЭР и органами муниципального контроля 
принимает решение о необходимости проведения совместной 
плановой проверки и ее дате и в срок до 20 июля года, 
предшествующего году проведения проверок, направляет 
информацию о принятом решении в уполномоченный орган. 

Орган муниципального контроля осуществляет 
доработку проекта плана с учетом предложений 
уполномоченного органа при необходимости. 

Согласование проектов планов в отношении 
резидентов ТОСЭР с органами прокуратуры осуществляется в 
соответствии с положениями Федерального закона № 294-ФЗ. 

Орган муниципального контроля направляет в 
уполномоченный орган в срок до 1 ноября года, 
предшествующего году проведения проверок, утвержденный 
план проведения проверок 

3.5. Основанием для включения плановой проверки в 
отношении юридических лиц, индивидуальных 
предпринимателей в ежегодный план проведения плановых 
проверок является истечение трех лет со дня: 

1) государственной регистрации юридического лица, 
индивидуального предпринимателя; 

2) окончания проведения последней плановой проверки 
юридического лица, индивидуального предпринимателя; 

3) начала осуществления юридическим лицом, 
индивидуальным предпринимателем предпринимательской 
деятельности в соответствии с представленным в 
уполномоченный в соответствующей сфере деятельности орган 
государственного контроля (надзора) уведомлением о начале 
осуществления отдельных видов предпринимательской 
деятельности в случае выполнения работ или предоставления 
услуг, требующих представления указанного уведомления. 

3.6. Основанием для проведения внеплановой 
проверки в отношении юридического лица, индивидуального 
предпринимателя является: 

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, 
индивидуальным предпринимателем ранее выданного 
предписания об устранении выявленного нарушения 
обязательных требований; 

2) мотивированное представление должностного лица 
органа муниципального контроля по результатам анализа 
результатов мероприятий по контролю без взаимодействия с 
юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, 
рассмотрения или предварительной проверки поступивших в 
орган муниципального контроля обращений и заявлений 
граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, 
юридических лиц, информации от органов государственной 
власти, органов местного самоуправления, из средств массовой 
информации о следующих фактах: 

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, 
здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей 
среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и 
культуры) народов Российской Федерации, безопасности 
государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного 
и техногенного характера; 

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда 
животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного 
наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской 
Федерации, безопасности государства, а также возникновение 
чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; 

3) требование прокурора о проведении внеплановой 
проверки в рамках надзора за исполнением законов по 
поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям. 

Внеплановая проверка юридических лиц, 
индивидуальных предпринимателей по основаниям, указанным в 
подпункте 2 пункта 3.5 настоящего Порядка проводится после 
согласования с прокуратурой в порядке, определенном статьей 
10 Федерального закона № 294-ФЗ и Приказом Генерального 
прокурора Российской Федерации от 27.03.2009            № 93 «О 
реализации Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О 
защите прав юридических лиц и индивидуальных 
предпринимателей при осуществлении государственного 
контроля (надзора) и муниципального контроля». 

3.7. Проверки юридических лиц и индивидуальных 
предпринимателей проводятся в сроки, установленные статьей 
13 Федерального закона № 294-ФЗ. 

3.8. Проведение внеплановых проверок в отношении 
резидентов ТОСЭР осуществляется  с учетом следующих 
особенностей и сроков.  

Орган муниципального контроля проводит внеплановую 
проверку резидента ТОСЭР по истечении двух месяцев с даты 
выдачи предписания об устранении нарушений. В случае, если 
для устранения нарушений требуется более чем два месяца, 
внеплановая проверка проводится в сроки, определенные в 
предписании об устранении нарушений, но не позднее чем в 
течение шести месяцев с даты вынесения такого предписания. 

При неисполнении резидентом ТОСЭР предписания об 
устранении нарушений до проведения внеплановой проверки 
соглашение об осуществлении деятельности может быть 
расторгнуто и статус резидента ТОСЭР может быть прекращен 
по решению суда на основании заявления Минэкономразвития 
России. 

3.5.6.1. Внеплановые проверки проводятся по 
согласованию с Минэкономразвития России. 

В целях согласования проведения внеплановой 
проверки орган муниципального контроля в день подписания 
распоряжения руководителем органа муниципального контроля о 
проведении внеплановой проверки резидента ТОСЭР 
представляет или направляет в Минэкономразвития России 
заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении 
или в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью, копию 
распоряжения о проведении внеплановой проверки и документы, 
которые содержат сведения, послужившие основанием ее 
проведения с сопроводительным письмом за подписью 
начальника Управления. 

Уполномоченным должностным лицом 
Минэкономразвития России принимается решение о 
согласовании проведения внеплановой проверки или об отказе в 
согласовании ее проведения не позднее чем в течение одного 
рабочего дня, следующего за днем поступления от органа 
муниципального контроля документов. 

Основаниями для отказа в согласовании внеплановой 
проверки в отношении резидентов ТОСЭР являются: 

отсутствие документов; 
отсутствие оснований для проведения внеплановой 

проверки; 
наличие в действиях должностных лиц органа 

муниципального контроля признаков избыточного или 
необоснованного вмешательства в деятельность резидента 
ТОСЭР; 

осуществление проведения внеплановой проверки, 
противоречащей федеральным законам, нормативным 
правовым актам Президента Российской Федерации и 
Правительства Российской Федерации; 

несоответствие предмета внеплановой проверки 
полномочиям Управления; 

проверка соблюдения одних и тех же обязательных 
требований в отношении одного и того же резидента ТОСЭР 
несколькими органами контроля. 

3.5.6.2. Если основанием для проведения внеплановой 
выездной проверки являются причинение вреда жизни, здоровью 
граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, 
объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) 
народов Российской Федерации, музейным предметам и 
музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда 
Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, 
документам Архивного фонда Российской Федерации, 
документам, имеющим особое историческое, научное, 
культурное значение, входящим в состав национального 
библиотечного фонда, безопасности государства, а также 
возникновение чрезвычайных ситуаций природного и 
техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных 
требований в момент совершения таких нарушений в связи с 
необходимостью принятия неотложных мер орган 
муниципального контроля вправе приступить к проведению 
внеплановой выездной проверки незамедлительно с 
извещением Минэкономразвития России о проведении 
мероприятий по контролю посредством направления документов 
в течение двадцати четырех часов. 

В этом случае уполномоченное должностное лицо 
Минэкономразвития России принимает решение о согласовании 
проведения внеплановой выездной проверки в день поступления 
соответствующих документов. 
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В случае отсутствия оснований для проведения 
внеплановой проверки Минэкономразвития России направляет 
руководителю органа муниципального контроля мотивированное 
предложение о необходимости завершения проведения 
внеплановой проверки. 

3.5.6.3. Срок проведения внеплановой проверки не 
может превышать пять рабочих дней. 

3.9. По результатам проверок, проводимых в рамках 
осуществления муниципального контроля за соблюдением 
правил благоустройства, уполномоченными должностными 
лицами составляются акты проверки по типовой форме, 
установленной Приказом Минэкономразвития России           от 
30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального 
закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных 
предпринимателей при осуществлении государственного 
контроля (надзора) и муниципального контроля». 

3.10. После проверки в отношении юридических лиц и 
индивидуальных предпринимателей уполномоченное 
должностное лицо органа муниципального контроля оформляет 
акт проверки непосредственно после её завершения в двух 
экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается 
руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному 
представителю юридического лица, индивидуальному 
предпринимателю, его уполномоченному представителю под 
расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом 
проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного 
лица или уполномоченного представителя юридического лица, 
индивидуального предпринимателя, его уполномоченного 
представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать 
расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом 
проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с 
уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру 
акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального 
контроля. При наличии согласия проверяемого лица на 
осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках 
муниципального контроля акт проверки может быть направлен в 
форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью лица, составившего 
данный акт, руководителю, иному должностному лицу или 
уполномоченному представителю юридического лица, 
индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному 
представителю. При этом акт, направленный в форме 
электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью лица, составившего 
данный акт, проверяемому лицу способом, обеспечивающим 
подтверждение получения указанного документа, считается 
полученным проверяемым лицом. 

В случае, если для составления акта проверки 
необходимо получить заключения по результатам проведенных 
исследований, испытаний, специальных расследований, 
экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий 
трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, 
и вручается руководителю, иному должностному лицу или 
уполномоченному представителю юридического лица, 
индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному 
представителю под расписку либо направляется заказным 
почтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) в 
форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью лица, составившего 
данный акт (при условии согласия проверяемого лица на 
осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках 
государственного контроля (надзора) или муниципального 
контроля), способом, обеспечивающим подтверждение 
получения указанного документа. При этом уведомление о 
вручении и (или) иное подтверждение получения указанного 
документа приобщаются к экземпляру акта проверки, 
хранящемуся в деле органа государственного контроля (надзора) 
или органа муниципального контроля. 

3.11. В случае, если для проведения внеплановой 
выездной проверки требуется согласование её проведения с 
прокуратурой, копия акта проверки направляется в прокуратуру, 
в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки. 

3.12. В случае выявления при проведении проверки 
нарушений юридическим лицом, индивидуальным 
предпринимателем обязательных требований уполномоченные 
должностные лица, проводившие проверку, в пределах 
полномочий, предусмотренных действующим 
законодательством, обязаны выдать предписание об устранении 
выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и 
принять меры в соответствии с частью 1 статьи 17 Федерального 
закона № 294-ФЗ. 

3.13. При проведении проверки в отношении 
юридического лица, индивидуального предпринимателя в 
журнале учета проверок уполномоченным должностным лицом 
осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая 
сведения о наименовании органа муниципального контроля, 
датах начала и окончания проведения проверки, времени ее 
проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете 
проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а 
также указываются фамилия, имя, отчество и должность 
уполномоченного должностного лица или уполномоченных 
должностных лиц, проводящих проверку, его или их подписи. При 
отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается 
соответствующая запись. 

3.14. По результатам совместных плановых проверок 
резидентов ТОСЭР должностным лицом органа  муниципального 
контроля составляется акт в 2 экземплярах по форме, 
установленной Минэкономразвития, копия которого в течение 5 
рабочих  дней со дня составления акта направляется в 
уполномоченный орган. 

 
4. Права и обязанности юридических лиц и индивидуальных 

предпринимателей при осуществлении муниципального 
контроля за соблюдением правил благоустройства 

4.1. Руководитель, иное должностное лицо или 
уполномоченный представитель юридического лица, 
индивидуальный предприниматель или его уполномоченный 
представитель при проведении проверки имеют право: 

1) непосредственно присутствовать при проведении 
проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к 
предмету проверки; 

2) получать от органа муниципального контроля, 
уполномоченных должностных лиц информацию, которая 
относится к предмету проверки и предоставление которой 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации; 

3) знакомиться с документами и (или) информацией, 
полученными органом муниципального контроля в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия от иных 
государственных органов, органов местного самоуправления 
либо подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организаций, в распоряжении которых 
находятся эти документы и (или) информация; 

4) представлять документы и (или) информацию, 
запрашиваемые в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия, в орган муниципального контроля по 
собственной инициативе; 

5) знакомиться с результатами проверки и указывать в 
акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, 
согласии или несогласии с ними, а также с отдельными 
действиями должностных лиц органа муниципального контроля; 

6) обжаловать действия (бездействие) уполномоченных 
должностных лиц, повлекшие за собой нарушение прав 
юридического лица, индивидуального предпринимателя при 
проведении проверки, в административном и (или) судебном 
порядке в соответствии с законодательством Российской 
Федерации; 

7) привлекать Уполномоченного при Президенте 
Российской Федерации по защите прав предпринимателей либо 
уполномоченного по защите прав предпринимателей в 
Тамбовской области к участию в проверке. 

4.2. Вред, причиненный юридическим лицам, 
индивидуальным предпринимателям вследствие действий 
(бездействия) уполномоченных должностных лиц, признанных в 
установленном законодательством Российской Федерации 
порядке неправомерными, подлежит возмещению, включая 
упущенную выгоду (неполученный доход), за счет средств 
соответствующих бюджетов в соответствии с гражданским 
законодательством. 

4.3. При проведении проверок юридические лица 
обязаны обеспечить присутствие руководителей, иных 
должностных лиц или уполномоченных представителей 
юридических лиц, индивидуальные предприниматели обязаны 
присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных 
представителей, ответственных за организацию и проведение 
мероприятий по выполнению обязательных требований и 
требований, установленных муниципальными правовыми 
актами. 

 
5. Права и обязанности органа муниципального контроля, 

его уполномоченных должностных лиц 
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5.1. Уполномоченные должностные лица в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации, 
имеют право: 

1) с целью проведения проверки обследовать 
территории, здания, строения, сооружения и иные объекты в 
порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации, Тамбовской области, настоящим Порядком; 

2) получать от правообладателей территорий, зданий, 
строений, сооружений и иных объектов, их представителей 
объяснения, сведения и другие материалы, связанные с 
использованием объектов отношений в сфере благоустройства, 
не позднее 3 рабочих дней с момента проведения проверки; 

3) осуществлять иные полномочия в соответствии с 
Федеральным законом       № 294-ФЗ. 

Протоколы об административных правонарушениях, 
предусмотренных частью 1 статьи 19.4, статьей 19.41, частью 1 
статьи 19.5, статьей 19.7 Кодекса Российской Федерации об 
административных правонарушениях, при осуществлении 
муниципального контроля вправе составлять следующие 
должностные лица органов местного самоуправления: 

глава города; 
первый заместитель главы администрации города,  

уполномоченный на организацию (осуществление) 
муниципального контроля за соблюдением правил 
благоустройства на  территории города Котовска; 

председатель комитета жилищно-коммунального 
хозяйства, архитектуры и градостроительства администрации 
города.  

Протоколы об административных правонарушениях, 
предусмотренных статьей 8 Закона Тамбовской области от 
29.10.2003 № 155-З «Об административных правонарушениях в 
Тамбовской области», при осуществлении муниципального 
контроля вправе составлять следующие должностные лица 
органов местного самоуправления: 

должностные лица администрации города, 
уполномоченные составлять протоколы об административных 
правонарушениях в соответствии с их компетенцией, перечень 
которых определяется постановлением администрации. 

5.2. Уполномоченные должностные лица обязаны: 
1) своевременно и в полной мере исполнять 

предоставленные в соответствии с законодательством 
Российской Федерации полномочия по предупреждению, 
выявлению и пресечению нарушений обязательных требований; 

2) соблюдать законодательство Российской 
Федерации, права и законные интересы юридического лица, 
индивидуального предпринимателя, проверка которых 
проводится, в том числе ограничения при проведении проверки, 
установленные статьей 15 Федерального закона № 294-ФЗ; 

3) проводить проверку на основании распоряжения 
органа муниципального контроля о ее проведении в соответствии 
с ее назначением; 

4) проводить проверку только во время исполнения 
служебных обязанностей, выездную проверку - только при 
предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения 
органа муниципального контроля и в случае, предусмотренном 
пунктом 3.5 настоящего Порядка, копии документа о 
согласовании проведения проверки; 

5) не препятствовать руководителю, иному 
должностному лицу или уполномоченному представителю 
юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его 
уполномоченному представителю присутствовать при 
проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, 
относящимся к предмету проверки; 

6) предоставлять руководителю, иному должностному 
лицу или уполномоченному представителю юридического лица, 
индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному 
представителю присутствующим при проведении проверки, 
информацию и документы, относящиеся к предмету проверки; 

7) знакомить руководителя, иное должностное лицо или 
уполномоченного представителя юридического лица, 
индивидуального предпринимателя, его уполномоченного 
представителя с результатами проверки; 

8) знакомить руководителя, иное должностное лицо или 
уполномоченного представителя юридического лица, 
индивидуального предпринимателя, его уполномоченного 
представителя с документами и (или) информацией, 
полученными в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия; 

9) учитывать при определении мер, принимаемых по 
фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер 
тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, 

здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, 
объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) 
народов Российской Федерации, музейных предметов и 
музейных коллекций, включенных в состав Музейного фонда 
Российской Федерации, особо ценных, в том числе уникальных, 
документов Архивного фонда Российской Федерации, 
документов, имеющих особое историческое, научное, культурное 
значение, входящих в состав национального библиотечного 
фонда, безопасности государства, для возникновения 
чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а 
также не допускать необоснованное ограничение прав и 
законных интересов граждан, в том числе индивидуальных 
предпринимателей, юридических лиц; 

10) доказывать обоснованность своих действий при их 
обжаловании юридическими лицами, индивидуальными 
предпринимателями в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; 

11) соблюдать сроки проведения проверки, 
установленные Федеральным законом № 294-ФЗ и настоящим 
Порядком; 

12) не требовать от юридического лица, 
индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, 
представление которых не предусмотрено законодательством 
Российской Федерации; 

13) перед началом проведения выездной проверки по 
просьбе руководителя, иного должностного лица или 
уполномоченного представителя юридического лица, 
индивидуального предпринимателя, его уполномоченного 
представителя ознакомить их с положениями административного 
регламента (при его наличии), в соответствии с которым 
проводится проверка; 

14) осуществлять запись о проведенной проверке в 
журнале учета проверок в случае его наличия у юридического 
лица, индивидуального предпринимателя. 

5.3. Орган муниципального контроля, его 
уполномоченные должностные лица в случае ненадлежащего 
исполнения соответственно функций, служебных обязанностей, 
совершения противоправных действий (бездействия) при 
проведении проверки несут ответственность в соответствии с 
законодательством Российской Федерации. 

Орган муниципального контроля осуществляет 
контроль за исполнением его уполномоченными должностными 
лицами своих служебных обязанностей, ведет учет случаев 
ненадлежащего исполнения уполномоченными должностными 
лицами служебных обязанностей, проводит соответствующие 
служебные расследования и принимает в соответствии с 
законодательством Российской Федерации меры в отношении 
таких должностных лиц. 

О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении 
законодательства Российской Федерации уполномоченных 
должностных лиц, в течение десяти дней со дня принятия таких 
мер орган муниципального контроля обязан сообщить в 
письменной форме юридическому лицу, индивидуальному 
предпринимателю, права и (или) законные интересы которых 
нарушены. 

5.4. При проведении плановых и внеплановых проверок 
юридических лиц и индивидуальных предпринимателей 
уполномоченными должностными лицами в единый реестр 
проверок вносится информация, состав и порядок внесения 
которой определены Правилами формирования и ведения 
единого реестра проверок, утвержденными постановлением 
Правительства Российской Федерации от 28.04.2015 № 415. 

 
 
Первый заместитель 
главы администрации города                              Л.В. Хлусова 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КОТОВСКА 
ТАМБОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
19.03.2021  г. Котовск    № 283 
 
Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию» на территории города Котовска 
Тамбовской области 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 
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131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации», постановлением 
администрации города от 16.05.2018 № 617 «Об утверждении 
Порядка разработки и утверждения административных 
регламентов представления муниципальных услуг», 
администрация города постановляет: 

1. Утвердить административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» на территории 
города Котовска Тамбовской области согласно приложению. 

2. Признать утратившими силу постановления 
администрации города: 

от 30.06.2017 № 978 «Об утверждении 
административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию» на территории города Котовска Тамбовской 
области»; 

от 29.11.2017 № 1758 «О внесении изменения в 
постановление администрации города от 30.06.2017 № 978 «Об 
утверждении административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги «выдача разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию» на территории города Котовска Тамбовской 
области»; 

от 29.10.2019 № 1408 «О внесении изменений в 
административный регламент по предоставлению 
муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию», утвержденный постановлением администрации 
города от 30.06.2017 № 978 «Об утверждении административного 
регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» на территории 
города Котовска Тамбовской области»; 

от 28.10.2020 № 945 «О внесении изменений в 
административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию», 
утвержденный постановлением администрации города от 
30.06.2017 № 978 «Об утверждении административного 
регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» на территории 
города Котовска Тамбовской области». 

3. Отделу организационной и кадровой работы 
администрации города (Мовчан) направить настоящее 
постановление для опубликования в газету «Наш Вестник» и для 
размещения на сайте www.top68.ru в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет». 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления 
возложить на первого заместителя главы администрации города 
Л.В. Хлусову. 

 
Глава города                                                     А.М. Плахотников 

   ПРИЛОЖЕНИЕ  
     УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации 
   города от 19.03.2021 № 283 

 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию» на территории города Котовска Тамбовской 
области 

 

1. Общие положения 
1.1. Административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию» на территории города Котовска 
Тамбовской области (далее – административный регламент) 
разработан в целях повышения качества и доступности 
предоставления указанной муниципальной услуги и определяет 
порядок и стандарт ее предоставления. 

 
Описание заявителей 

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной 
услуги являются физические или юридические лица (за 
исключением государственных органов и их территориальных 
органов, органов государственных внебюджетных фондов и их 
территориальных органов, органов местного самоуправления), 
являющиеся застройщиками в соответствии с действующим 
градостроительным законодательством Российской Федерации, 
либо их уполномоченные представители, обратившиеся с 
запросом о предоставлении муниципальной услуги (далее - 
заявители). 

 
Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги 
1.3. Информация о предоставлении муниципальной 

услуги размещается: 
1.3.1. непосредственно в здании администрации города 

Котовска Тамбовской области в лице ее структурного 
подразделения - комитета жилищно-коммунального хозяйства, 
архитектуры и градостроительства администрации города 
Котовска Тамбовской области (далее - Администрация) в виде 
средств наглядной информации, в том числе на 
информационных стендах, в виде средств информирования с 
использованием информационно-коммуникационных 
технологий; 

1.3.2. на официальном сайте Администрации в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 
http://vkotovske.ru/ (далее - официальный сайт Администрации), в 
федеральной государственной информационной системе 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)» https://www.gosuslugi.ru (далее - Единый портал), в 
государственной информационной системе «Портал 
государственных и муниципальных услуг (функций) Тамбовской 
области» https://www.gosuslugi68.ru (далее — региональный 
портал). 

Администрация обеспечивает актуализацию 
информации в течение десяти рабочих дней с момента 
возникновения необходимости данной актуализации. 

Информацию по вопросам предоставления 
муниципальной услуги заявитель получает обратившись в 
Администрацию или многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг (далее 
— многофункциональный центр) лично в устной или письменной 
форме, на информационных стендах (информационных уголках) 
в Администрации, по телефону, по электронной почте, 
посредством почтовой связи, на официальном сайте 
Администрации, на Едином портале, региональном портале. 

Информация о порядке и сроках предоставления 
муниципальной услуги предоставляется заявителю бесплатно. 

1.4. Информация о месте нахождения Администрации: 
Адрес: 393190, Тамбовская область, город Котовск, 

улица Свободы, дом 8.  
Прием документов для целей предоставления 

муниципальной услуги осуществляется по адресу: 
393190, Тамбовская область, город Котовск, улица 

Свободы, дом 8. 
Телефон: 8 (47541) 4-38-40 – телефон (факс) приёмной 

администрации города;  
8(47541) 4-47-69 – телефон специалистов Комитета; 
Официальный сайт Администрации: http://vkotovske.ru/. 
Адрес электронной почты Администрации: 

post@g41.tambov.gov.ru. 
1.5. График работы Администрации: 
понедельник – пятница: 8.30-17.30; перерыв на обед: 

12.30-13.30; 
выходные дни: суббота, воскресенье, нерабочие праздничные 
дни. 

1.6. Часы приема заявителей по вопросам 
предоставления муниципальной услуги Администрацией: 

с понедельника по пятницу включительно с 8.30 до 
17.30, обед с 12.30 до 13.30. 

1.7. В предоставлении муниципальной услуги 
участвуют: 

1.7.1. Управление Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии по 
Тамбовской области: 

адрес места нахождения: г. Тамбов, ул. Сергея 
Рахманинова, д.1а;  

телефон для справок: 8 (4752) 72-80-02, 79-58-05; 
информация о графике работы: понедельник-четверг: с 

9.00 до 17.00; 
пятница: с 9.00 до 16.00; выходные дни: суббота, воскресенье, 
нерабочие праздничные дни. 

официальный сайт организации: http://to68.rosreestr.ru; 
адрес электронной почты: 68_upr@rosreestr.ru; 
1.7.2. Управление Федеральной налоговой службы 

России по Тамбовской области: 
адрес места нахождения: г. Тамбов, ул. 

Интернациональная, д.55; 
информация о графике работы: понедельник-пятница с 

8.30 до 17.30, перерыв с 12.00 до 12.45, выходные дни: суббота, 
воскресение, нерабочие, праздничные дни; 



 

 

7 

 

официальный сайт организации: http://nalog.ru; 
адрес электронной почты: i68290100@r68.nalog.ru; 
1.7.3. Управление государственного строительного 

надзора Тамбовской области: 
адрес места нахождения: 392036, г. Тамбов, ул. 

Ленинградская, 1а; 
телефон для справок: 8 (4752) 79-15-04; 
информация о графике работы: приемный день – 

вторник с 10.00 до 12.30. 
официальный сайт организации: nadzor.tmbreg.ru; 
адрес электронной почты: post@nadzor.tambov.gov.ru; 
1.7.4. Многофункциональный центр: 
адрес места нахождения: 393190, город Котовск, 

Тамбовская область, улица Кирова, дом 5; 
телефон для справок: 8(47541) 4-80-20; 
информация о графике работы: понедельник с 8.00 до 

20.00; вторник - пятница с 8.00 до 18.00, суббота с 8.00 до 12.00, 
технический перерыв с 12.30 до 13.30. Выходной день – 
воскресенье; 

официальный сайт организации: http://mfc.tmbreg.ru; 
адрес электронной почты: kotovsk.mfc@yandex.ru. 
 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
Наименование муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги: 
«Предоставление разрешения на ввод объекта в эксплуатацию». 

Наименование органа, 
предоставляющего муниципальную услугу 

2.2. Муниципальная услуга предоставляется 
Администрацией. 

 
Результат предоставления муниципальной услуги 

2.3. Результатом предоставления муниципальной 
услуги является: 

2.3.1. разрешение на ввод объекта в эксплуатацию; 
2.3.2. постановление об отказе в выдаче разрешения на 

ввод объекта в эксплуатацию. 
 

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с 
учетом необходимости обращения в организации, участвующие 
в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 

предоставления муниципальной услуги в случае, если 
возможность приостановления предоставления предусмотрена 

правовыми актами Российской Федерации  и Тамбовской 
области, муниципальными правовыми актами, срок выдачи 

(направления) документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги 

 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

составляет 5 рабочих дней со дня поступления заявления. 
2.4.1. Возможность приостановления предоставления 

муниципальной услуги не предусмотрена нормативными 
правовыми актами Российской Федерации и Тамбовской 
области, муниципальными правовыми актами. 

2.4.2. Срок выдачи (направления) документов, 
являющихся результатом предоставления муниципальной 
услуги, составляет 1 рабочий день, который включается в общий 
срок предоставления муниципальной услуги. 

 
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
отношения, возникающие в связи с предоставлением 

муниципальной услуги, с указанием их реквизитов 
2.5. Предоставление муниципальной услуги 

осуществляется в соответствии с: 
2.5.1. Градостроительным кодексом Российской 

Федерации от 29.12.2004   № 190-ФЗ; 
2.5.2. Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ 

«О введении в действие Градостроительного кодекса Российской 
Федерации»; 

2.5.3. Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации»; 

2.5.4. Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»; 

2.5.5.Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О 
государственной регистрации недвижимости»; 

2.5.6. Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ 
«Об электронной подписи»; 

2.5.7. Постановлением Правительства Российской 
Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, 

использование которых допускается при обращении за 
получением государственных и муниципальных услуг»; 

2.5.8. Постановлением Правительства РФ от 07.10.2019 
№ 1294 «Об утверждении Правил направления документов в 
уполномоченные на выдачу разрешений на строительство и (или) 
разрешений на ввод объекта в эксплуатацию федеральные 
органы исполнительной власти, органы исполнительной власти 
субъектов Российской Федерации, органы местного 
самоуправления, Государственную корпорацию по атомной 
энергии «Росатом», Государственную корпорацию по 
космической деятельности «Роскосмос» в электронной форме»; 

2.5.9. Приказом Министерства экономического развития 
Российской Федерации от 18.12.2015 № 953 «Об утверждении 
формы технического плана  и требований к его подготовке, 
состава содержащихся в нем сведений, а также формы 
декларации об объекте недвижимости, требований к ее 
подготовке, состава содержащихся в ней сведений»; 

2.5.10. Приказом Министерства регионального развития 
Российской Федерации от 30.08.2007 № 85 «Об утверждении 
документов по ведению информационной системы обеспечения 
градостроительной деятельности»; 

2.5.11. Приказом Министерства строительства и 
жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 
19.02.2015 № 117/пр «Об утверждении формы разрешения на 
строительство и формы разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию»; 

2.5.12. Законом Тамбовской области от 04.07.2012 № 
166-З «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг в Тамбовской области»; 

2.5.13. Постановлением администрации области от 
21.09.2017 № 923 «О направлении документов, необходимых для 
выдачи разрешения на строительство и разрешения на ввод в 
эксплуатацию, в электронной форме»; 

2.5.14. Уставом города Котовска Тамбовской области, 
утвержденного решением Котовского городского Совета 
народных депутатов от 26.06.2014 № 804; 

2.5.15. Постановлением администрации города от 
16.05.2018 № 617 «Об утверждении Порядка разработки и 
утверждения административных регламентов представления 
муниципальных услуг». 

 

Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых в соответствии с нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги, 
подлежащих представлению заявителем 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
которые заявитель представляет самостоятельно: 

2.6.1. заявление, примерная форма которого приведена 
в приложении № 1 к настоящему административному регламенту; 

2.6.2. правоустанавливающие документы на земельный 
участок, в том числе соглашение об установлении сервитута, 
решение об установлении публичного сервитута, если указанные 
документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) 
отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, 
органов местного самоуправления либо подведомственных 
государственным органам или органам местного 
самоуправления организаций;  

2.6.3. акт приемки объекта капитального строительства 
(в случае осуществления строительства, реконструкции на 
основании договора строительного подряда), если указанный 
документ (его копия или сведения, содержащиеся в нем) 
отсутствует в распоряжении органов государственной власти, 
органов местного самоуправления либо подведомственных 
государственным органам или органам местного 
самоуправления организаций; 

2.6.4. акт, подтверждающий соответствие параметров 
построенного, реконструированного объекта капитального 
строительства проектной документации (в части соответствия 
проектной документации требованиям, указанным в пункте 1 
части 5 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации), в том числе требованиям энергетической 
эффективности и требованиям оснащенности объекта 
капитального строительства приборами учета используемых 
энергетических ресурсов, и подписанный лицом, 
осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим 
строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в 
случае осуществления строительства, реконструкции на 
основании договора строительного подряда, а также лицом, 
осуществляющим строительный контроль, в случае 
осуществления строительного контроля на основании договора), 
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если указанный документ (его копия или сведения, 
содержащиеся в нем) отсутствует в распоряжении органов 
государственной власти, органов местного самоуправления либо 
подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организаций. 

Указанный в настоящем подпункте документ должен 
содержать информацию о нормативных значениях показателей, 
включенных в состав требований энергетической эффективности 
объекта капитального строительства, и  о фактических значениях 
таких показателей, определенных в отношении построенного, 
реконструированного объекта капитального строительства в 
результате проведенных исследований, замеров, экспертиз, 
испытаний, а также иную информацию, на основе которой 
устанавливается соответствие такого объекта требованиям 
энергетической эффективности и требованиям его оснащенности 
приборами учета используемых энергетических ресурсов; 

2.6.5. документы, подтверждающие соответствие 
построенного, реконструированного объекта капитального 
строительства техническим условиям и подписанные 
представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию 
сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии), а 
также документы, подтверждающие передачу гарантирующим 
поставщикам электрической энергии в эксплуатацию приборов 
учета электрической энергии многоквартирных домов и 
помещений в многоквартирных домах, подписанные 
представителями гарантирующих поставщиков электрической 
энергии, если указанные документы (их копии или сведения, 
содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов 
государственной власти, органов местного самоуправления либо 
подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организаций; 

2.6.6. схема, отображающая расположение 
построенного, реконструированного объекта капитального 
строительства, расположение сетей инженерно-технического 
обеспечения в границах земельного участка и планировочную 
организацию земельного участка  и подписанная лицом, 
осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим 
строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в 
случае осуществления строительства, реконструкции на 
основании договора строительного подряда), за исключением 
случаев строительства, реконструкции линейного объекта, если 
указанный документ (его копия или сведения, содержащиеся в 
нем) отсутствует в распоряжении органов государственной 
власти, органов местного самоуправления либо 
подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организаций; 

2.6.7. документ, подтверждающий заключение договора 
обязательного страхования гражданской ответственности 
владельца опасного объекта за причинение вреда в результате 
аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством 
Российской Федерации об обязательном страховании 
гражданской ответственности владельца опасного объекта за 
причинение вреда в результате аварии на опасном объекте; 

2.6.8. технический план объекта капитального 
строительства, подготовленный в соответствии с Федеральным 
законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной 
регистрации недвижимости; 

2.6.9. документ, удостоверяющий личность заявителя 
или представителя заявителя; 

2.6.10. документ, подтверждающий полномочия 
представителя заявителя, в случае обращения представителя 
заявителя. 

 
Исчерпывающий перечень документов, 

необходимых в соответствии с нормативными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, которые 

находятся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и иных организаций, участвующих в 
предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель 

вправе представить 
2.7. Исчерпывающий перечень документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
которые находятся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и подведомственных 
государственным органам или органам местного 
самоуправления и иных организаций, участвующих в 
предоставлении муниципальной услуги: 

2.7.1. правоустанавливающие документы на земельный 
участок, в том числе соглашение об установлении сервитута, 
решение об установлении публичного сервитута, если указанные 
документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) 

находятся в распоряжении органов государственной власти, 
органов местного самоуправления либо подведомственных 
государственным органам или органам местного 
самоуправления организаций и заявитель не представил их 
самостоятельно; 

2.7.2.  градостроительный план земельного участка, 
представленный для получения разрешения на строительство, 
или в случае строительства, реконструкции линейного объекта 
проект планировки территории и проект межевания территории 
(за исключением случаев, при которых для строительства, 
реконструкции линейного объекта не требуется подготовка 
документации по планировке территории), проект планировки 
территории в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию 
линейного объекта, для размещения которого не требуется 
образование земельного участка; 

2.7.3. разрешение на строительство; 
2.7.4. заключение органа государственного 

строительного надзора (в случае, если предусмотрено 
осуществление государственного строительного надзора в 
соответствии с частью 1 статьи 54 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации) о соответствии построенного, 
реконструированного объекта капитального строительства 
указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 Градостроительного 
Кодекса Российской Федерации требованиям проектной 
документации, (включая проектную документацию, в которой 
учтены изменения, внесенные в соответствии с частями 38 и 39 
статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации), в 
том числе требованиям энергетической эффективности и 
требованиям оснащенности объекта капитального строительства 
приборами учета используемых энергетических ресурсов; 

2.7.5. заключение уполномоченного на осуществление 
федерального государственного экологического надзора 
федерального органа исполнительной власти (далее - орган 
федерального государственного экологического надзора), 
выдаваемое в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 
Градостроительного Кодекса Российской Федерации; 

2.7.6. акт приемки объекта капитального строительства 
(в случае осуществления строительства, реконструкции на 
основании договора строительного подряда), если указанный 
документ (его копии или сведения, содержащиеся в нем) 
находятся в распоряжении органов государственной власти, 
органов местного самоуправления либо подведомственных 
государственным органам или органам местного 
самоуправления организаций и заявитель не представил его 
самостоятельно; 

2.7.7. акт, подтверждающий соответствие параметров 
построенного, реконструированного объекта капитального 
строительства проектной документации, в том числе 
требованиям энергетической эффективности и требованиям 
оснащенности объекта капитального строительства приборами 
учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный 
лицом, осуществляющим строительство (лицом, 
осуществляющим строительство, и застройщиком или 
техническим заказчиком в случае осуществления строительства, 
реконструкции на основании договора строительного подряда, а 
также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае 
осуществления строительного контроля на основании договора), 
если указанный документ (его копии или сведения, 
содержащиеся в нем) находятся в распоряжении органов 
государственной власти, органов местного самоуправления либо 
подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организаций и заявитель не 
представил его самостоятельно; 

2.7.8. документы, подтверждающие соответствие 
построенного, реконструированного объекта капитального 
строительства техническим условиям и подписанные 
представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию 
сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии), а 
также документы, подтверждающие передачу гарантирующим 
поставщикам электрической энергии в эксплуатацию приборов 
учета электрической энергии многоквартирных домов и 
помещений в многоквартирных домах, подписанные 
представителями гарантирующих поставщиков электрической 
энергии, если указанные документы (их копии или сведения, 
содержащиеся в них) находятся в распоряжении органов 
государственной власти, органов местного самоуправления либо 
подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организаций и заявитель не 
представил их самостоятельно; 

2.7.9. схема, отображающая расположение 
построенного, реконструированного объекта капитального 
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строительства, расположение сетей инженерно-технического 
обеспечения в границах земельного участка и планировочную 
организацию земельного участка  и подписанная лицом, 
осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим 
строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в 
случае осуществления строительства, реконструкции на 
основании договора строительного подряда), за исключением 
случаев строительства, реконструкции линейного объекта,  если 
указанный документ (его копии или сведения, содержащиеся в 
нем) находятся в распоряжении органов государственной власти, 
органов местного самоуправления либо подведомственных 
государственным органам или органам местного 
самоуправления организаций и заявитель не представил его 
самостоятельно. 

Указанные в подпунктах 2.7.4, 2.7.5, 2.7.7 настоящего 
административного регламента заключение и документ должны 
содержать информацию о нормативных значениях показателей, 
включенных в состав требований энергетической эффективности 
объекта капитального строительства, и о фактических значениях 
таких показателей, определенных в отношении построенного, 
реконструированного объекта капитального строительства в 
результате проведенных исследований, замеров, экспертиз, 
испытаний, а также иную информацию, на основе которой 
устанавливается соответствие такого объекта требованиям 
энергетической эффективности и требованиям его оснащенности 
приборами учета используемых энергетических ресурсов. При 
строительстве, реконструкции многоквартирного дома 
заключение органа государственного строительного надзора 
также должно содержать информацию о классе энергетической 
эффективности многоквартирного дома, определяемом в 
соответствии с законодательством об энергосбережении и о 
повышении энергетической эффективности. 

Документы, указанные в подпунктах 2.7.1 - 2.7.9 
настоящего административного регламента, направляются 
исключительно в электронной форме в случае, если проектная 
документация объекта капитального строительства и (или) 
результаты инженерных изысканий, выполненные для 
подготовки такой проектной документации, а также иные 
документы, необходимые для проведения государственной 
экспертизы проектной документации и (или) результатов 
инженерных изысканий, представлялись в электронной форме. 

Непредставление заявителем указанных документов не 
является основанием для отказа  заявителю в предоставлении 
муниципальной услуги. 

2.8. Запрещается требовать от заявителя: 
2.8.1. представления документов и информации или 

осуществления действий, представление или осуществление 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, 
регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги; 

2.8.2. представления документов и информации, 
которые в соответствии с нормативными правовыми актами 
Российской Федерации и Тамбовской области, муниципальными 
правовыми актами находятся в распоряжении государственных 
органов, органов местного самоуправления, организаций, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за 
исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

2.8.3. осуществления действий, в том числе 
согласований, необходимых для получения муниципальной 
услуги и связанных с обращением в иные государственные 
органы, органы местного самоуправления и организации, за 
исключением получения услуг и получения документов и 
информации, предоставляемых в результате предоставления 
таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

2.8.4. представления документов и информации, 
отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением  случаев, указанных в 
подпунктах «а» - «г» пункта 4 части 1 статьи 7 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг». 

2.8.5. предоставления на бумажном носителе 
документов и информации, электронные образы которых ранее 
были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», за 

исключением случаев, если нанесение отметок на такие 
документы либо их изъятие является необходимым условием 
предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, 
установленных федеральными законами. 

 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа 

в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги 

2.9. Основания для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, не 
предусмотрены. 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления  
предоставления муниципальной услуги  

или отказа в предоставлении муниципальной услуги 
2.10. Основания для приостановления муниципальной 

услуги не предусмотрены. 
2.11. Основания для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги: 
2.11.1. отсутствие документов, указанных в частях 3 и 4 

статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 
2.11.2. несоответствие объекта капитального 

строительства требованиям к строительству, реконструкции 
объекта капитального строительства, установленным на дату 
выдачи представленного для получения разрешения на 
строительство градостроительного плана земельного участка, 
или в случае строительства, реконструкции, капитального 
ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки 
территории и проекта межевания территории (за исключением 
случаев, при которых для строительства, реконструкции 
линейного объекта не требуется подготовка документации по 
планировке территории), требованиям, установленным проектом 
планировки территории, в случае выдачи разрешения на ввод в 
эксплуатацию линейного объекта, для размещения которого не 
требуется образование земельного участка; 

2.11.3. несоответствие объекта капитального 
строительства требованиям, установленным в разрешении на 
строительство; 

2.11.4. несоответствие параметров построенного, 
реконструированного объекта капитального строительства 
проектной документации; 

2.11.5. несоответствие объекта капитального 
строительства разрешенному использованию земельного участка 
и (или) ограничениям, установленным в соответствии с 
земельным и иным законодательством Российской Федерации на 
дату выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, за 
исключением случаев, если указанные ограничения 
предусмотрены решением об установлении или изменении зоны 
с особыми условиями использования территории, принятым в 
случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 
Градостроительного кодекса Российской Федерации, и 
строящийся, реконструируемый объект капитального 
строительства, в связи с размещением которого установлена или 
изменена зона с особыми условиями использования территории, 
не введен в эксплуатацию. 

 
Перечень услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, а 
также сведения о документе (документах), выдаваемом 

(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении 
муниципальной услуги 

2.12. Наименование услуги, которая является 
необходимой и обязательной для предоставления 
муниципальной услуги: 

«Подготовка технического плана объекта капитального 
строительства». 

Документом, выдаваемым по результатам 
предоставления услуги, которая является необходимой и 
обязательной, является технический план. 

Технический план представляется в одном экземпляре 
в форме документа на бумажном носителе, заверенного 
подписью и печатью подготовившего такой план кадастрового 
инженера, и в форме электронного документа, заверенного 
усиленной квалифицированной электронной подписью 
кадастрового инженера, подготовившего такой план. Подготовка 
технического плана объекта капитального строительства 
осуществляется кадастровым инженером, являющимся членом 
саморегулируемой организации кадастровых инженеров. 

 
Размер и основание взимания платы с заявителя за 

предоставление  муниципальной услуги 
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2.13. Предоставление муниципальной услуги 
осуществляется бесплатно. 

В случае внесения изменений в выданный по 
результатам предоставления муниципальной услуги документ, 
направленный на исправление ошибок, допущенных по вине 
Администрации и (или) должностного лица Администрации, 
многофункционального центра и (или) работника 
многофункционального центра, плата с заявителя не взимается. 

 
Максимальный срок ожидания в очереди  при подаче запроса 

о предоставлении муниципальной услуги и при получении 
результата предоставления муниципальной услуги 

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при 
подаче заявителем заявления и копий документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, и (или) при 
получении результата муниципальной услуги составляет 15 
минут. 

 
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 
2.15. Срок регистрации запроса заявителя о 

предоставлении муниципальной услуги, в том числе в 
электронной форме, не должен превышать один рабочий день со 
дня его получения. 

Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 

запросов о предоставлении  муниципальной услуги, 
информационным стендам (информационным уголкам) с 

образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, в том числе к 

обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в 
соответствии с законодательством Российской Федерации о 

социальной защите инвалидов 
2.16. Помещения, предназначенные для работы с 

заявителями по приему заявлений и выдаче документов, 
обеспечиваются необходимым оборудованием, канцелярскими 
принадлежностями, офисной мебелью, системой вентиляции 
воздуха, телефоном, доступом к гардеробу. 

В указанных помещениях размещаются 
информационные стенды, обеспечивающие получение 
заявителями информации о предоставлении муниципальной 
услуги. 

Информационные стенды, столы (стойки) для письма 
размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним 
лицам, имеющим ограничения к передвижению, в том числе 
инвалидам, использующим кресла-коляски. 

В случае невозможности размещения информационных 
стендов используются другие способы размещения информации, 
обеспечивающие свободный доступ к ней заинтересованных лиц. 

Места ожидания должны соответствовать комфортным 
условиям для заявителей и оптимальным условиям работы 
специалистов. 

Места ожидания должны быть оборудованы сидячими 
местами для посетителей.  

Места для заполнения запросов о предоставлении 
государственной услуги оборудуются стульями, столами 
(стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, 
бланками заявлений, ручками и бумагой. 

2.17. Визуальная, текстовая и мультимедийная 
информация о порядке предоставления муниципальной услуги 
размещается на информационном стенде или информационном 
терминале в помещении для ожидания и приема заявителей, а 
также на официальном сайте Администрации, на Едином и 
региональном порталах. 

2.18. На информационных стендах в помещении для 
ожидания и приема заявителей, на официальном сайте 
Администрации, на Едином и региональном порталах 
размещаются следующие информационные материалы: 

2.18.1. информация о порядке предоставления 
муниципальной услуги; 

2.18.2. перечень нормативных правовых актов, 
регламентирующих предоставление муниципальной услуги; 

2.18.3. перечень документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, а также требования, 
предъявляемые к этим документам; 

2.18.4. сроки предоставления муниципальной услуги и 
основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

2.18.5. формы заявлений о предоставлении 
муниципальной услуги; 

2.18.6. порядок информирования о ходе 
предоставления муниципальной услуги, порядок обжалования 

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу,   либо 
муниципального служащего, многофункционального центра, 
работника многофункционального центра. 

При изменении информации по предоставлению 
муниципальной услуги осуществляется ее обновление. 

2.19. Прием заявителей без предварительной записи 
осуществляется в порядке очередности. 

В целях обеспечения доступности муниципальной 
услуги для инвалидов осуществляется предварительная запись 
заинтересованных лиц, позволяющая обеспечить помощь 
проводников и профессиональных сурдопереводчиков в рамках 
предоставления муниципальной услуги. 

2.20. Вход в здание и помещения, в которых проводится 
прием заявлений и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, а также выдача 
результатов предоставления муниципальной услуги, оборудуются 
средствами, создающими условия для беспрепятственного 
доступа и перемещения инвалидов (включая инвалидов, 
использующих кресла-коляски и собак-проводников). 

2.21. На территории, прилегающей к зданию, в котором 
проводится прием заявлений и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, а также выдача 
результатов предоставления муниципальной услуги, 
определяются места для парковки специальных 
автотранспортных средств инвалидов. 

Доступ специального автотранспорта получателей 
муниципальной услуги к парковочным местам и стоянка являются 
бесплатными. 

2.22. При обращении инвалида за получением 
муниципальной услуги (включая инвалидов, использующих 
кресла-коляски и собак-проводников) обеспечивается: 

2.22.1. возможность посадки инвалидов в транспортное 
средство и высадки из него перед входом в помещение с 
помощью технических средств реабилитации и (или) с помощью 
сотрудника; 

2.22.2. содействие инвалидам при входе в здание, в 
котором проводится прием заявлений и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, а 
также выдача результатов предоставления муниципальной 
услуги, и выходе из него; 

2.22.3. сопровождение инвалидов, имеющих стойкие 
расстройства функции зрения и самостоятельного 
передвижения, и оказание им помощи внутри помещения; 

2.22.4. надлежащее размещение оборудования и 
носителей информации, необходимых для обеспечения 
беспрепятственного доступа инвалидов с учетом ограничений их 
жизнедеятельности; 

2.22.5. дублирование необходимой для инвалидов 
звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и 
иной текстовой и графической информации знаками, 
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск 
сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

2.22.6. доступ к помещению, в котором предоставляется 
услуга, собаки-проводника при наличии документа, 
подтверждающего ее специальное обучение; 

2.22.7. возможность самостоятельного передвижения 
инвалидов, в том числе передвигающихся в кресле-коляске, в 
целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, в 
том числе с помощью сотрудника Администрации; 

2.22.8. оказание помощи инвалидам в преодолении 
барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги 
наравне с другими лицами. 

 
Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

2.23. Показателями доступности предоставления 
муниципальной услуги являются: 

2.23.1. предоставление возможности получения 
муниципальной услуги в электронной форме или в 
многофункциональном центре; 

2.23.2. транспортная или пешая доступность к местам 
предоставления муниципальной услуги; 

2.23.3. обеспечение беспрепятственного доступа лицам 
с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в 
которых предоставляется муниципальная услуга; 

2.23.4. соблюдение требований административного 
регламента о порядке информирования о предоставлении 
муниципальной услуги. 

2.24. Показателями качества предоставления 
муниципальной услуги являются: 



 

 

11 

 

2.24.1. отсутствие фактов нарушения сроков 
предоставления муниципальной услуги; 

2.24.2. отсутствие опечаток и ошибок в направленных 
(выданных) в результате предоставления муниципальной услуги 
документах; 

2.24.3. отсутствие обоснованных жалоб заявителя по 
результатам предоставления муниципальной услуги. 

 
Иные требования, в том числе учитывающие 

особенности предоставления муниципальной услуги в 
многофункциональном центре предоставления государственных 

и муниципальных услуг и особенности предоставления 
муниципальной услуги в электронной форме 

2.25. Заявление и документы, указанные в подпунктах 
2.6.2-2.6.8, 2.7.1-2.7.9 настоящего административного 
регламента, могут быть поданы заявителем в электронной 
форме в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг». 

Документы, указанные в подпунктах 2.6.2-2.6.8, 2.7.1-
2.7.9 настоящего административного регламента, направляются 
исключительно в электронной форме в случае, если проектная 
документация объекта капитального строительства и (или) 
результаты инженерных изысканий, выполненные для 
подготовки такой проектной документации, а также иные 
документы, необходимые для проведения государственной 
экспертизы проектной документации и (или) результатов 
инженерных изысканий, представлялись в электронной форме. 

2.26. Заявление в форме электронного документа 
представляется в Администрацию по выбору заявителя: 

2.26.1. посредством направления через региональный 
портал; 

2.26.2. путем направления электронного документа в 
Администрацию на официальную электронную почту. 

Застройщики, наименования которых содержат слова 
«специализированный застройщик», также могут обратиться с 
заявлением с использованием единой информационной системы 
жилищного строительства. 

2.27.Заявление в форме электронного документа 
подписывается электронной подписью заявителя (представителя 
заявителя). 

2.28. Заявление от имени юридического лица 
заверяется электронной подписью (если заявителем является 
юридическое лицо): 

2.28.1. лица, действующего от имени юридического 
лица без доверенности; 

2.28.2. представителя юридического лица, 
действующего на основании доверенности, выданной в 
соответствии с законодательством Российской Федерации. 

2.29. К заявлению прилагается копия документа, 
удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего 
личность представителя заявителя, если заявление 
представляется представителем заявителя) в виде электронного 
образа такого документа. 

Представление указанного в настоящем пункте 
документа не требуется в случае представления заявления 
посредством отправки через личный кабинет регионального 
портала, а также, если заявление  подписано усиленной 
квалифицированной электронной подписью. 

В случае представления заявления представителем 
заявителя, действующим на основании доверенности, к 
заявлению также прилагается доверенность в виде электронного 
образа такого документа. 

2.30. Заявителю в целях получения муниципальной 
услуги через региональный портал обеспечивается возможность: 

2.30.1. представления документов в электронном виде; 
2.30.2. осуществления копирования форм заявления 

заявителя; 
2.30.3. получения заявителем сведений о ходе 

предоставления муниципальной услуги; 
2.30.4. получения электронного сообщения от 

Администрации в случае обращения за предоставлением 
муниципальной услуги в форме электронного документа, 
подтверждающего прием заявления заявителя к рассмотрению. 

2.31. Заявление в форме электронного документа 
представляется в Администрацию в виде файлов в формате doc, 
docx, txt, xls, xlsx, rtf, если указанное заявление заявителя 
представляется в форме электронного документа посредством 
электронной почты. 

2.32. Электронные документы (электронные образы 
документов), прилагаемые к заявлению, в том числе 

доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, 
TIF. 

2.33. Качество представляемых электронных 
документов (электронных образов документов) в форматах PDF, 
TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст 
документа и распознать реквизиты документа. 

2.34. Средства электронной подписи, применяемые при 
подаче заявления и прилагаемых к нему электронных 
документов, должны быть сертифицированы в соответствии с 
законодательством Российской Федерации. 

2.35. Документы, которые представляются 
Администрацией по результатам рассмотрения заявления в 
электронной форме, должны быть доступны для просмотра в 
виде, пригодном для восприятия человеком, с использованием 
электронных вычислительных машин, в том числе без 
использования сети Интернет. 

2.36. Предоставление Администрацией муниципальной 
услуги в многофункциональном центре осуществляется на 
основании соглашения, заключенного Администрацией с 
многофункциональным центром. 

2.37. В случае обращения заявителя за 
предоставлением муниципальной услуги в 
многофункциональный центр, работником 
многофункционального центра осуществляется 
информирование о представляемой услуге, консультирование, 
прием заявления и документов, необходимых для 
предоставления услуги, и выдача результата предоставления 
услуги. 

2.38. Муниципальная услуга предоставляется по 
выбору заявителя независимо от его места регистрации или 
места пребывания на территории области (для физических лиц, 
включая индивидуальных предпринимателей) либо места 
нахождения (для юридических лиц). 

 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их 
выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур в электронной форме, а также 
особенности выполнения административных процедур в 

многофункциональном центре  предоставления государственных 
и муниципальных услуг 

Перечень административных процедур 
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в 

себя следующие административные процедуры:  
3.1.1. прием и регистрация заявления и документов, 

необходимых для получения муниципальной услуги; 
3.1.2. формирование и направление 

межведомственных запросов, осмотр объекта капитального 
строительства;  

3.1.3. рассмотрение заявления и документов, 
подготовка и выдача (направление) заявителю результата 
предоставления муниципальной услуги.  

3.2. В случае обращения заявителя за исправлением 
опечаток и (или) ошибок в полученном результате 
предоставления муниципальной услуги осуществляется 
исправление таких опечаток и (или) ошибок в соответствии с 
пунктом 3.33 настоящего административного регламента. 

Прием и регистрация заявления и документов, 
необходимых для получения муниципальной услуги 

3.3. Основанием для начала административной 
процедуры является обращение заявителя с заявлением и 
приложенными к нему документами. 

Заявление представляется заявителем 
(представителем заявителя) в Администрацию или 
многофункциональный центр. 

Заявление направляется заявителем (представителем 
заявителя) в Администрацию на бумажном носителе 
посредством почтового отправления или представляется 
заявителем лично или в форме электронного  документа 
посредством заполнения электронной формы заявления и 
направления его через личный кабинет регионального портала 
или путем направления электронного документа в 
Администрацию на официальную электронную почту без 
необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо 
иной форме. 

Застройщики, наименования которых содержат слова 
«специализированный застройщик», также могут обратиться с 
заявлением с использованием единой информационной системы 
жилищного строительства. 

Документы, указанные в подпункте 2.6.2-2.6.8 
настоящего административного регламента, направляются 
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исключительно в электронной форме в случае, если проектная 
документация объекта капитального строительства и (или) 
результаты инженерных изысканий, выполненные для 
подготовки такой проектной документации, а также иные 
документы, необходимые для проведения государственной 
экспертизы проектной документации и (или) результатов 
инженерных изысканий, представлялись в электронной форме. 

В случае, если подано заявление о выдаче разрешения 
на ввод объекта в эксплуатацию в отношении этапа 
строительства, реконструкции объекта капитального 
строительства, документы, указанные в подпунктах 2.6.3 – 2.6.8 
административного регламента оформляются в части, 
относящейся к соответствующему этапу строительства, 
реконструкции объекта капитального строительства. В указанном 
случае в заявлении о выдаче разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию в отношении этапа строительства, реконструкции 
объекта капитального строительства указываются сведения о 
ранее выданных разрешениях на ввод объекта в эксплуатацию в 
отношении этапа строительства, реконструкции объекта 
капитального строительства (при наличии). 

Заявление подписывается заявителем либо 
представителем заявителя. 

3.4. В случае представления заявления при личном 
обращении заявителя или представителя заявителя 
предъявляется документ, удостоверяющий соответственно 
личность заявителя или представителя заявителя. 

Лицо, имеющее право действовать без доверенности от 
имени юридического лица, предъявляет документ, 
подтверждающий его полномочия действовать от имени этого 
юридического лица. 

При представлении заявителем документов 
устанавливается личность заявителя, проверяются полномочия 
заявителя, осуществляется проверка соответствия сведений, 
указанных в заявлении, представленным документам, полнота и 
правильность оформления заявления. 

3.5. Полученное заявление регистрируется с 
присвоением ему входящего номера и указанием даты его 
получения. 

3.6. Если заявление и документы представляются 
заявителем (представителем заявителя) в Администрацию или 
многофункциональный центр лично, то заявителю 
(представителю заявителя) выдается расписка в получении 
документов, оформленная по форме согласно приложению № 2 
к настоящему административному регламенту (далее по тексту – 
расписка), с указанием их перечня и даты получения. 

Расписка выдается заявителю (представителю 
заявителя) в день получения Администрацией или 
многофункциональным центром таких документов. 

3.7. В случае, если заявление и документы 
представлены в Администрацию посредством почтового 
отправления, расписка в получении таких заявления и 
документов направляется Администрацией по указанному в 
заявлении почтовому адресу в день получения Администрацией 
документов. 

3.8. Получение заявления и документов, 
представляемых в форме электронных документов, 
подтверждается Администрацией путем направления заявителю 
(представителю заявителя) сообщения о получении заявления и 
документов с указанием входящего регистрационного номера 
заявления, даты получения Администрацией заявления и 
документов, а также перечень наименований файлов, 
представленных в форме электронных документов, с указанием 
их объема. 

Сообщение о получении заявления и документов 
направляется по указанному в заявлении адресу электронной 
почты или в личный кабинет заявителя (представителя 
заявителя) на региональном портале в случае представления 
заявления и документов через региональный портал. 

3.9. Заявление и документы, представленные 
заявителем (представителем заявителя) через 
многофункциональный центр передаются 
многофункциональным центром в Администрацию в электронном 
виде в день обращения заявителя (представителя заявителя). 
Порядок передачи документов на бумажном носителе 
устанавливается соглашением о взаимодействии, заключенным 
Администрацией с многофункциональным центром. 

Поступившему из многофункционального центра 
заявлению присваивается регистрационный номер 
Администрации и указывается дата его получения.  

3.10. Зарегистрированное заявление и прилагаемые 
документы передаются на рассмотрение руководителю 

Администрации, который определяет исполнителя, 
ответственного за работу с поступившим заявлением (далее – 
ответственный исполнитель).  

3.11. Результатом административной процедуры 
является прием и регистрация поступивших заявления и 
документов. 

3.12. Максимальный срок выполнения 
административной процедуры составляет 1 рабочий день. 

 
Формирование и направление межведомственных 

запросов, осмотр объекта капитального строительства 
3.13. Основанием для начала административной 

процедуры является прием заявления без приложения 
документов, которые в соответствии с пунктом 2.7 настоящего 
административного регламента находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и 
иных организаций, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги, если заявитель не представил указанные 
документы самостоятельно. 

В этом случае в зависимости от представленных 
документов, ответственный исполнитель в течение 1 рабочего 
дня со дня поступления заявления в Администрацию 
осуществляет подготовку и направление межведомственных 
запросов в: 

3.13.1. управление Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии по 
Тамбовской области о предоставлении выписки из Единого 
государственного реестра недвижимости; 

3.13.2. управление государственного строительного 
надзора Тамбовской области о предоставлении заключения 
органа государственного строительного надзора (в случае, если 
предусмотрено осуществление государственного строительного 
надзора в соответствии с частью 1 статьи 54 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации) о соответствии построенного, 
реконструированного объекта капитального строительства 
требованиям технических регламентов и проектной 
документации, в том числе требованиям энергетической 
эффективности и требованиям оснащенности объекта 
капитального строительства приборами учета используемых 
энергетических ресурсов; 

3.13.3. орган федерального государственного 
экологического надзора о предоставлении заключения в случаях, 
предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного 
кодекса РФ; 

3.14. Направление межведомственного запроса 
осуществляется в электронной форме посредством системы 
межведомственного электронного взаимодействия (далее - 
СМЭВ). 

3.15. Направление межведомственного запроса на 
бумажном носителе допускается только в случае невозможности 
направления межведомственных запросов в электронной форме 
в связи с подтвержденной технической недоступностью или 
неработоспособностью в течение суток сервисов органа, в 
который направляется межведомственный запрос по адресу, 
зарегистрированному в СМЭВ, либо неработоспособностью 
защищенной сети передачи данных, либо в органы и 
организации, не зарегистрированные в СМЭВ. 

Межведомственный запрос в бумажном виде 
заполняется в соответствии с требованиями статьи 7.2 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг». 

3.16. Срок подготовки и направления ответа на 
межведомственный запрос о предоставлении документов и 
информации для предоставления муниципальной услуги с 
использованием межведомственного информационного 
взаимодействия не может превышать 3 рабочих дней со дня 
получения соответствующего межведомственного запроса. 

3.17. Непредставление (несвоевременное 
представление) по межведомственному запросу документов и 
информации, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, не может являться основанием для отказа в 
предоставлении заявителю муниципальной услуги.  

3.18. В случае, если при строительстве, реконструкции 
объекта капитального строительства не осуществляется 
государственный строительный надзор, осуществляется осмотр 
такого объекта. 

3.19. Ответственный исполнитель в течение 3 рабочих 
дней со дня поступления заявления, осуществляет осмотр 
объекта капитального строительства. 

3.20. В ходе осмотра построенного, 
реконструированного объекта капитального строительства 
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осуществляется проверка соответствия такого объекта 
требованиям, указанным в разрешении на строительство, 
требованиям к строительству, реконструкции объекта 
капитального строительства, установленным на дату выдачи 
представленного для получения разрешения на строительство 
градостроительного плана земельного участка, или в случае 
строительства, реконструкции линейного объекта требованиям 
проекта планировки территории и проекта межевания территории 
(за исключением случаев, при которых для строительства, 
реконструкции линейного объекта не требуется подготовка 
документации по планировке территории), требованиям, 
установленным проектом планировки территории, в случае 
выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объекта, 
для размещения которого не требуется образование земельного 
участка, а также разрешенному использованию земельного 
участка, ограничениям, установленным в соответствии с 
земельным и иным законодательством Российской Федерации, 
требованиям проектной документации, в том числе требованиям 
энергетической эффективности и требованиям оснащенности 
объекта капитального строительства приборами учета 
используемых энергетических ресурсов. 

3.21. Результатом административной процедуры 
является получение ответов на межведомственные запросы о 
предоставлении документов и информации для предоставления 
муниципальной услуги, осмотр объекта капитального 
строительства. 

3.22. Максимальный срок выполнения 
административной процедуры  составляет 3 рабочих дня. 

 
Рассмотрение заявления и документов, подготовка и 

выдача (направление) заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги  

3.23. Основанием для начала административной 
процедуры является наличие у ответственного исполнителя 
полного пакета документов и проведение осмотра объекта 
капитального строительства. 

3.24. Ответственный исполнитель осуществляет 
проверку сведений, содержащихся в заявлении и документах, 
представленных заявителем, на предмет наличия или отсутствия 
оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 
предусмотренных пунктом 2.11 настоящего административного 
регламента. 

3.25. По результатам проверки представленных 
документов и результатам осмотра объекта капитального 
строительства (в случае, если при строительстве, реконструкции 
объекта капитального строительства не осуществляется 
государственный строительный надзор), при отсутствии 
оснований для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию ответственный исполнитель подготавливает 
проект разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию 
оформляется в двух экземплярах по форме, утвержденной 
приказом Министерства строительства и жилищно-
коммунального хозяйства Российской Федерации от 19.02.2015 
№ 117/пр. 

3.26. При наличии оснований для отказа в выдаче 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, ответственный 
исполнитель готовит проект постановления об отказе в выдаче 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с указанием причин 
отказа. 

3.27. Подготовленные проекты документов вместе с 
документами, представленными заявителем (представителем 
заявителя), направляются на подпись руководителю 
Администрации. 

3.28. Руководитель Администрации рассматривает 
подготовленные проекты документов и подписывает их. 

В случае несогласия с подготовленным проектом 
документа, обнаружения ошибок и недочетов в нем, замечания 
исправляются ответственным исполнителем незамедлительно в 
течение срока административной процедуры. 

3.29. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию либо 
постановление об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта 
в эксплуатацию выдается (направляется) одним из способов, 
указанным в заявлении: 

3.29.1. в виде бумажного документа, который заявитель 
(представитель заявителя) получает непосредственно при 
личном обращении; 

3.29.2. в виде бумажного документа, который 
направляется заявителю (представителю заявителя) 
посредством почтового отправления по указанному в заявлении 
почтовому адресу; 

3.29.3. в форме электронного документа, подписанного 
электронной подписью. 

3.30. При наличии в заявлении указания о выдаче 
результата предоставления муниципальной услуги через 
многофункциональный центр по месту представления заявления, 
Администрация обеспечивает передачу документов в 
многофункциональный центр для выдачи заявителю 
(представителю заявителя) в день принятия Администрацией 
решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги. 

3.31. Результатом административной процедуры 
является выдача (направление) заявителю разрешения на ввод 
объекта капитального строительства в эксплуатацию или 
постановления об отказе в выдаче такого разрешения. 

3.32. Максимальный срок выполнения 
административной процедуры составляет 1 рабочий день, 
который включается в общий срок предоставления 
муниципальной услуги. 

3.33. Исправление допущенных опечаток и (или) 
ошибок в выданных (направленных) в результате 
предоставления муниципальной услуги документах 

В случае выявления заявителем в полученных 
документах опечаток и (или) ошибок заявитель обращается в 
Администрацию, многофункциональный центр с запросом об 
исправлении таких опечаток и (или) ошибок. 

Ответственный исполнитель в срок, не превышающий 
двух рабочих дней со дня поступления запроса, проводит 
проверку указанных сведений. 

В случае выявления допущенных опечаток и (или) 
ошибок в выданных (направленных) в результате 
предоставления муниципальной услуги документах 
Администрация осуществляет их замену в срок не превышающий 
трех рабочих дней со дня поступления запроса. 

В случае отсутствия допущенных опечаток и (или) 
ошибок в выданных (направленных) в результате 
предоставления муниципальной услуги документах 
ответственный исполнитель в срок не превышающий трех 
рабочих дней со дня поступления запроса, готовит и направляет 
заявителю уведомление об отсутствии допущенных опечаток и 
(или) ошибок в выданных (направленных) в результате 
предоставления муниципальной услуги документах. 

 
4. Формы контроля за исполнением административного 

регламента 
4.1. Текущий контроль за соблюдением 

последовательности действий, определенных 
административными процедурами по предоставлению 
муниципальной услуги, сроков исполнения административных 
процедур по предоставлению муниципальной услуги, за 
принятием решений, связанных с предоставлением 
муниципальной услуги, осуществляется постоянно 
уполномоченным должностным лицом Администрации, а также 
муниципальными служащими, ответственными за выполнение 
административных действий, входящих в состав 
административных процедур, в рамках своей компетенции. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения 
проверок исполнения положений административного 
регламента, иных нормативных правовых актов Российской 
Федерации, регулирующих вопросы, связанные с 
предоставлением муниципальной услуги. 

4.2. В Администрации проводятся плановые и 
внеплановые проверки полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги. 

При проведении плановой проверки рассматриваются 
все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной 
услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с 
выполнением той или иной административной процедуры 
(тематические проверки). 

Плановые проверки полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги проводятся на основании 
распоряжения руководителя Администрации, не реже одного 
раза в год. 

Внеплановые проверки проводятся в случае 
необходимости проверки устранения ранее выявленных 
нарушений, а также при поступлении в Администрацию 
обращений (жалоб) граждан и юридических лиц, связанных с 
нарушениями при предоставлении муниципальной услуги. 

4.3. По результатам проведенных проверок в случае 
выявления нарушений прав заявителей виновные лица 
привлекаются к ответственности в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации. 
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4.4. Персональная ответственность муниципальных 
служащих Администрации закрепляется в их должностных 
инструкциях в соответствии с требованиями законодательства 
Российской Федерации. 

4.5. Ответственные исполнители несут персональную 
ответственность за: 

4.5.1. соответствие результатов рассмотрения 
документов требованиям законодательства Российской 
Федерации; 

4.5.2. соблюдение сроков выполнения 
административных процедур при предоставлении 
муниципальной услуги. 

4.6. Граждане, их объединения и организации могут 
контролировать предоставление муниципальной услуги путем 
получения информации по телефону, по письменным 
обращениям, по электронной почте и через региональный 
портал. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг, а 

также их должностных лиц, муниципальных служащих, 
работников 

5.1. Заявитель имеет право на досудебное 
(внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) 
Администрации, должностных лиц, муниципальных служащих 
Администрации, многофункционального центра, работников 
многофункционального центра на любом этапе предоставления 
муниципальной услуги. 

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе 
в следующих случаях: 

5.2.1. нарушение срока регистрации заявления 
(запроса) заявителя о предоставлении муниципальной услуги; 

5.2.2. нарушение срока предоставления муниципальной 
услуги; 

5.2.3. требование у заявителя документов или 
информации либо осуществления действий, представление или 
осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Тамбовской области, муниципальными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

5.2.4. отказ в приеме документов, предоставление 
которых предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Тамбовской области, муниципальными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5.2.5. отказ в предоставлении муниципальной услуги, 
если основания отказа не предусмотрены федеральными 
законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и  иными нормативными правовыми актами Тамбовской 
области, муниципальными правовыми актами; 

5.2.6. затребование с заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги платы, не предусмотренной 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Тамбовской области, 
муниципальными правовыми актами; 

5.2.7. отказ Администрации, должностного лица 
Администрации или муниципального служащего в исправлении 
допущенных ими опечаток и ошибок в выданных (направленных) 
в результате предоставления муниципальной услуги документах, 
либо нарушение установленного срока таких исправлений; 

5.2.8. нарушение срока или порядка выдачи 
(направления) документов по результатам предоставления 
муниципальной услуги; 

5.2.9. приостановление предоставления 
муниципальной услуги, если основания приостановления не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, законами и иными нормативными 
правовыми актами Тамбовской области, муниципальными 
правовыми актами; 

5.2.10. требование у заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги документов или информации, отсутствие 
и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением случаев, 
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг». 

5.3. Жалоба подается в письменной форме на 
бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию, 
многофункциональный центр либо в соответствующий орган 
государственной власти (орган местного самоуправления), 
являющийся учредителем многофункционального центра (далее 
- учредитель многофункционального центра). Жалобы на 
решения и действия (бездействие) руководителя Администрации 
рассматриваются непосредственно им самим. Жалобы на 
решения и действия (бездействие) работника 
многофункционального центра подаются руководителю этого 
многофункционального центра. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) многофункционального центра подаются 
учредителю многофункционального центра.  

5.4.Жалоба на решения и действия (бездействие) 
Администрации, должностного лица Администрации, 
муниципального служащего, может быть направлена по почте, 
через многофункциональный центр, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта Администрации, регионального портала, а 
также может быть принята при личном приеме заявителя. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) 
многофункционального центра, работника 
многофункционального центра может быть направлена по почте, 
с использованием информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет», официального сайта многофункционального центра, 
регионального портала, а также может быть принята при личном 
приеме заявителя.  

5.5. Жалоба подлежит обязательной регистрации в 
течение одного рабочего дня с момента поступления. 

5.6. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) 
Администрации, должностных лиц Администрации, 
муниципальных служащих Администрации при осуществлении в 
отношении юридических лиц и индивидуальных 
предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных 
отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни 
процедур в сферах строительства, утвержденные 
Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 
2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, 
может быть подана такими лицами в порядке, установленном 
статьей 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», либо в порядке, установленном антимонопольным 
законодательством Российской Федерации, в антимонопольный 
орган. 

5.7. Жалоба должна содержать: 
5.7.1. наименование Администрации, должностного 

лица Администрации, либо муниципального служащего, 
многофункционального центра, его руководителя и (или) 
работника, решения и действия (бездействие) которых 
обжалуются; 

5.7.2. фамилию, имя, отчество (последнее - при 
наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического 
лица либо наименование, сведения о месте нахождения 
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при 
наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 
ответ заявителю; 

5.7.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях 
(бездействии) Администрации, должностного лица 
Администрации либо муниципального служащего, 
многофункционального центра, работника 
многофункционального центра; 

5.7.4. доводы, на основании которых заявитель не 
согласен с решением и действием (бездействием) 
Администрации, должностного лица Администрации либо 
муниципального служащего, многофункционального центра, 
работника многофункционального центра. Заявителем могут 
быть представлены документы (при наличии), подтверждающие 
доводы заявителя, либо их копии. 

5.8. Основанием для начала процедуры досудебного 
(внесудебного) обжалования является подача заявителем 
жалобы. 

5.9. Заявители имеют право обратиться в 
Администрацию, многофункциональный центр за получением 
информации и документов, необходимых для обоснования и 
рассмотрения жалобы. 

5.10. Жалоба, поступившая в Администрацию, 
многофункциональный центр, учредителю 
многофункционального центра, подлежит рассмотрению в 
течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае 
обжалования отказа Администрации, многофункционального 
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центра, в приеме документов у заявителя либо в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 
нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 
5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.11. Основания для приостановления рассмотрения 
жалобы отсутствуют. 

5.12. По результатам рассмотрения жалобы 
принимается одно из следующих решений: 

5.12.1. жалоба удовлетворяется, в том числе в форме 
отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток 
и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах, возврата заявителю 
денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Тамбовской области, 
муниципальными правовыми актами; 

5.12.2. в удовлетворении жалобы отказывается. 
5.13. Не позднее дня, следующего за днем принятия 

решения, указанного в пункте 5.12 настоящего 
административного регламента, заявителю в письменной форме 
и по желанию заявителя в электронной форме направляется 
мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

5.13.1. В случае признания жалобы подлежащей 
удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.13 
настоящего административного регламента, дается информация 
о действиях, осуществляемых Администрацией, 
многофункциональным центром, в целях незамедлительного 
устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной 
услуги, а также приносятся извинения за доставленные 
неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, 
которые необходимо совершить заявителю в целях получения 
муниципальной услуги. 

5.13.2. В случае признания жалобы не подлежащей 
удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.13 
настоящего административного регламента, даются 
аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, 
а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

5.14. В случае установления в ходе или по результатам 
рассмотрения жалобы признаков состава административного 
правонарушения или преступления должностное лицо, работник, 
наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы 
прокуратуры, и в орган, уполномоченный составлять протокол об 
административном правонарушении в соответствии с Законом 
области от 29.10.2003 № 155-З «Об административных 
правонарушениях в Тамбовской области». 

 
Первый заместитель главы 
администрации города    Л.В. Хлусова 
 

Приложение № 1 
к административному регламенту  

предоставления муниципальной услуги  
«Предоставление разрешения на  
ввод объекта в эксплуатацию» на  

территории города Котовска Тамбовской области 
 

В Администрацию города Котовска 
 

 Заявитель _________________________ 
                  (для физических лиц: Ф.И.О., 

 _____________________________________ 
                                             паспортные данные; для юридических лиц: 

 __________________________________ 
                                                                    полное наименование, 

 __________________________________ 
                                                                                         ОГРН/ИНН) 

 __________________________________ 
                                                             (почтовый индекс и адрес 

 __________________________________ 
                                 места регистрации, места нахождения) 

  Тел. ______________________________ 
 e-mail ____________________________ 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 
 

Прошу выдать разрешение на ввод объекта в эксплуатацию 
______________________________________________________ 

(наименование построенного, реконструированного объекта 
______________________________________________________ 
капитального строительства в соответствии с разрешением на 

строительство) 

расположенного по адресу:_______________________________ 
______________________________________________________ 
(адрес построенного, реконструированного объекта капитального 
строительства 

______________________________________________________ 
в соответствии с государственным адресным реестром;  для линейных 

объектов - описание местоположения) 
 

Строительство (реконструкция) объекта капитального 
строительства осуществлялось(лась) на основании__________; 
______________________________________________________ 

(наименование и реквизиты документа) 
Правоустанавливающий документ на земельный участок: 
______________________________________________________ 

(наименование и реквизиты документов) 
 
К заявлению прилагаю следующие документы_______________ 
______________________________________________________ 

(наименование, реквизиты прилагаемых документов) 
1)_____________________________________________________ 
2)_____________________________________________________ 
3)_____________________________________________________ 
4)_____________________________________________________ 
5)_____________________________________________________ 
 
Результаты  предоставления муниципальной услуги прошу____ 
______________________________________________________ 

(нужное отметить в квадрате) 
  

   - выдать при личном обращении в Администрацию 

   

 - в многофункциональном центре 

 

   - в форме электронного документа                                    
 
Заявитель: 
___________ _________________________ ______________ 

(подпись)              (фамилия, имя, отчество)             (должность) 
  
Дата  «___» ___________ 20__ г. 

  
Первый заместитель главы 
администрации города         Л.В. Хлусова 
 

Приложение № 2 
к административному регламенту  

предоставления муниципальной услуги  
«Предоставление разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»  

на территории города Котовска Тамбовской области 
 

РАСПИСКА 
в получении документов 

 

Орган, предоставляющий услугу: администрация города 
Котовска Тамбовской области 
______________________________________________________ 

(наименование муниципального образования) 
Мною, ________________________________________________ 

(должность сотрудника, принявшего документы, Ф.И.О.) 
 
приняты от 
______________________________________________________ 

(наименование заявителя) 
Ф.И.О. представителя заявителя_________________________, 
действующего на основании______________________________ 
______________________________________________________, 
тел:___________________________________________________
______________________________ 
в отношении____________________________________________  

(наименование объекта) 
следующие документы: 
 

N   
п/п 

Наименование 
и реквизиты 
документов 

количество       
экземпляров 

количество листов 

подлинных копий подлинны
х 

копий 
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Ваш документ о предоставлении муниципальной услуги будет 
готов  
к выдаче: «___» _____________ 20__ г. 
 
Документы сдал: 
Заявитель______________________________________________ 

(подпись, Ф.И.О. заявителя) 
«____» ________________ 20 ___ г. 
 
Документы принял: 
______________________________________________________ 

(подпись, Ф.И.О. специалиста, принявшего пакет документов) 
«____» ________________ 20 ___ г. 
 
Первый заместитель главы 
администрации города Л.В. Хлусова 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КОТОВСКА 
ТАМБОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

02.04.2021                                г. Котовск                         №343 
 
Об утверждении Порядка организации и проведения 
рейтингового голосования по отбору общественных территорий 
города Котовска, подлежащих первоочередному благоустройству 
в рамках муниципальной подпрограммой «Формирование 
современной городской среды на территории города Котовска» 
муниципальной программы «Обеспечение доступным и 
комфортным жильем и коммунальными услугами граждан города 
Котовска Тамбовской области» 

Руководствуясь статьей 33 Федерального закона от 
06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», Правилами 
предоставления и распределения субсидий из федерального 
бюджета бюджетам субъектов Российской Федерации на 
поддержку государственных программ субъектов Российской 
Федерации и муниципальных программ формирования 
современной городской среды, утвержденными постановлением 
Правительства Российской Федерации от 10.02.2017 № 169 «Об 
утверждении Правил предоставления и распределения субсидий 
из федерального бюджета бюджетам Российской Федерации на 
поддержку государственных программ субъектов Российской 
Федерации и муниципальных программ формирования 
современной городской среды», пунктом 59 части 1 статьи 44 
Устава города, с целью участия населения города Котовска в 
осуществлении местного самоуправления, администрация 
города постановляет: 

1. Утвердить Порядок организации и проведения 
рейтингового голосования по отбору общественных территорий 
города Котовска, подлежащих первоочередному благоустройству 
в рамках муниципальной подпрограммой «Формирование 
современной городской среды на территории города Котовска» 
муниципальной программы «Обеспечение доступным и 
комфортным жильем и коммунальными услугами граждан города 
Котовска Тамбовской области», согласно приложению. 

2. Признать утратившим силу постановление 
администрации города от 26.02.2020 №246 «Об утверждении 
Порядка проведения голосования по отбору общественных 
территорий города Котовска, подлежащих в первоочередном 
порядке благоустройству в 2021 году в рамках реализации 
муниципальной программы города Котовска Тамбовской области 
«Обеспечение доступным и комфортным жильем и 
коммунальными услугами граждан города Котовска Тамбовской 
области», утвержденной постановлением администрации города 
от 23.12.2013 № 3210 «Об утверждении муниципальной 
программы Обеспечение доступным и комфортным жильем и 
коммунальными услугами граждан города Котовска Тамбовской 
области». 

3. Отделу организационной и кадровой работы 
администрации города (Мовчан) направить настоящее 
постановление для опубликования в газету «Наш вестник» и для 
размещения на сайте www.top68.ru и на официальном сайте 
администрации города в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет». 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления 
возложить на первого заместителя главы администрации города 
Л.В. Хлусову. 
 
Глава города                                                  А.М. Плахотников 

 
ПРИЛОЖЕНИЕ 

к Порядку организации и проведения  
рейтингового голосования по отбору  

общественных территорий города Котовска,  
подлежащих первоочередному благоустройству 

 в рамках муниципальной подпрограммой  
«Формирование современной городской среды  

на территории города Котовска»  
муниципальной программы «Обеспечение  

доступным и комфортным жильем и коммунальными  
услугами граждан города Котовска Тамбовской области» 

 
ФОРМА  

итогового протокола общественной комиссии об итогах 
рейтингового голосования по отбору общественных территорий 

города Котовска, подлежащих первоочередному 
благоустройству в рамках муниципальной подпрограммой 

«Формирование современной городской среды на территории 
города Котовска» муниципальной программы «Обеспечение 

доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами 
граждан города Котовска Тамбовской области» 

 
Рейтинговое голосование по отбору общественных территорий 

города Котовска, подлежащих первоочередному 
благоустройству в 2022 году в рамках муниципальной 

подпрограммой «Формирование современной городской среды 
на территории города Котовска» муниципальной программы 

«Обеспечение доступным и комфортным жильем и 
коммунальными услугами граждан города Котовска Тамбовской 

области» 
 

ИТОГОВЫЙ ПРОТОКОЛ 
общественной комиссии 

об итогах рейтингового голосования 
 

Город Котовск Тамбовской области       
«______»________________ 

 
Экземпляр № ______ 

 
1. Число граждан, принявших 
участие в голосовании 

_____________________ 
(цифрами и прописью) 

 
2. Результаты голосования (итоги голосования) 
 

№п/п Наименование 
общественной 

территории 

Количество голосов 
(цифрами/прописью) 

   

   

   

   

   
   

 
Председатель 
общественной 
комиссии 

____________________ 
Ф.И.О. 

__________ 
подпись 

   
Секретарь 
общественной 
комиссии 

____________________ 
Ф.И.О. 

__________ 
подпись 

 
Члены общественной 
комиссии: 

 

_____________________________________ 
Ф.И.О. 

__________ 
подпись 

  
____________________ 

Ф.И.О. 
__________ 

подпись 
  

____________________ 
Ф.И.О. 

__________ 
подпись 

  
____________________ 

Ф.И.О. 
__________ 

подпись 
  

____________________ 
Ф.И.О. 

__________ 
подпись 
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____________________ 
Ф.И.О. 

__________ 
подпись 

 
Протокол подписан «__» _______ 20__ года в __ часов __ минут. 
 
Первый заместитель 
главы администрации города                              Л.В. Хлусова 
 

ПРИЛОЖЕНИЕ  
УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации города 
от 02.04.2021№ 343 

 
Порядок 

организации и проведения рейтингового голосования по отбору 
общественных территорий города Котовска, подлежащих 

первоочередному благоустройству в рамках муниципальной 
подпрограммой «Формирование современной городской среды 

на территории города Котовска» муниципальной программы 
«Обеспечение доступным и комфортным жильем и 

коммунальными услугами граждан города Котовска Тамбовской 
области» 

1. Порядок организации и проведения рейтингового 
голосования по отбору общественных территорий города 
Котовска, подлежащих первоочередному благоустройству в 
рамках муниципальной подпрограммой «Формирование 
современной городской среды на территории города Котовска» 
муниципальной программы «Обеспечение доступным и 
комфортным жильем и коммунальными услугами граждан города 
Котовска Тамбовской области» (далее – Порядок), разработан в 
соответствии со статьей 33 Федерального закона от 06.10.2003 
№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации», Правилами 
предоставления и распределения субсидий из федерального 
бюджета бюджетам субъектов Российской Федерации на 
поддержку государственных программ субъектов Российской 
Федерации и муниципальных программ формирования 
современной городской среды, утвержденными постановление 
Правительства Российской Федерации от 10.02.2017 № 169 «Об 
утверждении Правил предоставления и распределения субсидий 
из федерального бюджета бюджетам Российской Федерации на 
поддержку государственных программ субъектов Российской 
Федерации и муниципальных программ формирования 
современной городской среды» и определяет порядок 
организации и проведения процедуры рейтингового голосования 
по отбору общественных территорий города Котовска, 
подлежащих первоочередному благоустройству в рамках 
муниципальной подпрограммой «Формирование современной 
городской среды на территории города Котовска» муниципальной 
программы «Обеспечение доступным и комфортным жильем и 
коммунальными услугами граждан города Котовска Тамбовской 
области», утвержденной постановлением администрации города 
от 23.12.2013 № 3210 «Об утверждении муниципальной 
программы «Обеспечение доступным и комфортным жильем и 
коммунальными услугами граждан города Котовска Тамбовской 
области» (далее – голосование). 

2. Голосование проводится не позднее семи дней после 
истечения срока, предоставленного всем заинтересованным 
лицам для ознакомления с дизайн-проектами благоустройства 
общественных территорий, отобранных для голосования. 

3. Решение о назначении голосования принимается 
постановлением администрации города, в котором указывается: 
дата и время проведения голосования; 
форма голосования; 
места проведения голосования; 
перечень общественных территорий, представленных на 
голосование; 
порядок определения победителя голосования; 
иные сведения, необходимые для проведения голосования. 

4. Постановление администрации города о назначении 
голосования подлежит опубликованию в порядке, установленном 
для официального опубликования муниципальных правовых 
актов и размещению на официальном сайте администрации 
города и на сайте www.top68.ru в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» не менее чем за 5 дней 
до дня его проведения. 

5. Проведение голосования организует и обеспечивает 
общественная комиссия, утверждаемая постановлением 
администрации города. 

6. Общественная комиссия: 
формирует итоговый протокол голосования; 

рассматривает обращения граждан по вопросам, связанным с 
проведением голосования; 
осуществляет иные полномочия, определенные федеральными 
законами, нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами, нормативными правовыми актами 
Тамбовской области, настоящим Порядком. 

7. Голосование проводится в форме интернет-
голосования в федеральной государственной информационной 
системе «Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций)» www.gosuslugi.ru https://www.gosuslugi.ru/ и на 
интернет-платформе https://68.gorodsreda.ru/ в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», куда предоставляется 
доступ участникам голосования. 
Подсчет голосов участников голосования осуществляется 
автоматически специализированным программным средством. 

8. Для обеспечения проведения голосования 
администрации города размещает перечень общественных 
территорий, представленных для голосования, на официальном 
сайте администрации города в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет». 

9. Голосование осуществляется непосредственно 
каждым участником самостоятельно. Каждый участник 
голосования имеет один голос и выбирает из перечня одну 
общественную территорию, которая, по его мнению, должна быть 
благоустроена в первую очередь. 

10. Участниками голосования являются граждане 
Российской Федерации, достигшие 14-летнего возраста и 
проживающие на территории городского округа - город Котовск 
Тамбовской области. 

11. Граждане и организации вправе самостоятельно 
проводить агитацию в поддержку общественной территории, 
определяя ее содержание, формы и методы. 

Агитационный период начинается со дня опубликования 
постановления администрации города о назначении 
голосования. 

12. При проведении интернет-голосования участник 
голосования имеет право: 

1) ознакомиться с описанием, дизайн-проектами 
общественных территорий, предлагаемых для голосования, и 
перечнем запланированных работ;  

2) проголосовать удаленно с использованием личных 
персональных компьютеров и/или мобильных устройств с 
выходом в информационно-телекоммуникационную сеть 
«Интернет»; 

3) проголосовать удаленно в местах, определенных 
администрацией города, с помощью волонтеров с 
использованием их планшета или смартфона, имеющих выход в 
информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет». 

13. При равенстве количества голосов, отданных 
участниками голосования за две или несколько общественных 
территорий, первое место присваивается общественной 
территории, стоящей первой в списке интернет-голосования из 
общественных территорий, набравших равное количество 
голосов. 

14. Жалобы, обращения, связанные с проведением 
голосования, подаются в общественную комиссию по адресу: 
Тамбовская область, город Котовск, улица Свободы, д.8, каб.403, 
тел.4-16-05. 

Общественная комиссия регистрирует жалобы, 
обращения и рассматривает их на своем заседании в течение 
десяти дней - в период подготовки к голосованию, а в день 
голосования - непосредственно в день обращения. 

По итогам рассмотрения жалобы, обращения 
заявителю направляется ответ в письменной форме за подписью 
председателя общественной комиссии. 

15. Подведение итогов голосования по общественным 
территориям производится общественной комиссией не позднее, 
чем через 2 дня со дня проведения голосования и оформляется 
итоговым протоколом общественной комиссии об итогах 
рейтингового голосования (далее – итоговый протокол 
голосования) по форме согласно приложению к настоящему 
Порядку.  

16. В итоговом протоколе голосования указываются: 
1) число граждан, принявших участие в голосовании; 
2) результаты голосования (итоги голосования) в виде 

рейтинговой таблицы общественных территорий, вынесенных на 
голосование, составленной исходя из количества голосов 
участников голосования, отданных за каждую общественную 
территорию; 

3) иные данные по усмотрению общественной 
комиссии. 
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17. Итоговый протокол голосования составляется в 
порядке уменьшения числа голосов за благоустройство 
конкретной общественной территории. 

18. Итоговый протокол голосования печатается на 
листах формата A4. Каждый лист протокола должен быть 
пронумерован, подписан всеми присутствующими членами 
общественной комиссии, заверен печатью администрации города 
и содержать дату и время подписания протокола. Время 
подписания итогового протокола голосования, указанное на 
каждом листе, должно быть одинаковым.  

Итоговый протокол голосования составляется в двух 
экземплярах. 

19. Общественная комиссия передает итоговый 
протокол голосования в администрацию города. 

20. Сведения об итогах голосования подлежат 
официальному опубликованию в порядке, установленном для 
официального опубликования муниципальных правовых актов, и 
размещению на официальном интернет-платформе 
https://68.gorodsreda.ru/ и официальном сайте администрации 
города в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» не позднее, чем через 3 дня со дня подписания 
итогового протокола голосования. 

21. Документация, связанная с проведением 
голосования, хранится в администрации города в течение одного 
года, а затем уничтожается. 
 
Первый заместитель 
главы администрации города                           Л.В. Хлусова 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КОТОВСКА 

ТАМБОВСКОЙ ОБЛАСТИ 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
12.04.2021                            г. Котовск                               № 360 
 
О внесении изменений в административный регламент по 
предоставлению муниципальной услуги «предоставление 
информации об образовательных программах и учебных планах, 
рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин 
(модулей), годовых календарных учебных графиках» на 
территории городского округа – город Котовск Тамбовской 
области», утвержденный постановлением администрации города 
от 20.09.2011 № 1585 «Об утверждении административного 
регламента по представлению муниципальной услуги 
«предоставление информации об образовательных программах 
и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, 
предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных 
графиках»  на территории городского округа – город Котовск 
Тамбовской области»  
 

Администрация города постановляет: 
1. Утвердить изменения, которые вносятся в 

административный регламент по предоставлению 
муниципальной услуги «предоставление информации об 
образовательных программах и учебных планах, рабочих 
программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), 
годовых календарных учебных графиках» на территории 
городского округа – город Котовск Тамбовской области», 
утвержденный постановлением администрации города от 
20.09.2011 № 1585 «Об утверждении административного 
регламента по представлению муниципальной услуги 
«предоставление информации об образовательных программах 
и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, 
предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных 
графиках» на территории городского округа – город Котовск 
Тамбовской области», согласно приложению. 

2. Отделу организационной и кадровой работы 
администрации города (Мовчан) направить настоящее 
постановление для опубликования в газету «Наш Вестник» и для 
размещения на сайте www.top68.ru в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет». 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления 
возложить на заместителя главы администрации города В.В. 
Пичугину. 
 
Глава города                                                А.М. Плахотников 
 

 
 
 

 
ПРИЛОЖЕНИЕ 
УТВЕРЖДЕНЫ 

 постановлением администрации города 
12.04.2021 № 360 

 
Изменения, 

которые вносятся в  административный регламент по 
предоставлению муниципальной услуги «предоставление 
информации об образовательных программах и учебных 
планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, 

дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках» 
на территории городского округа – город Котовск Тамбовской 

области», утвержденный постановлением администрации 
города от 20.09.2011 № 1585 «Об утверждении 

административного регламента по представлению 
муниципальной услуги «предоставление информации об 
образовательных программах и учебных планах, рабочих 

программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), 
годовых календарных учебных графиках»  на территории 
городского округа – город Котовск Тамбовской области»  

 
Приложение №2 в следующей редакции. 

 
  «ПРИЛОЖЕНИЕ №2 

к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги «предоставление 
информации об образовательных программах и учебных 
планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, 

дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках» 
на территории городского округа – город Котовск Тамбовской 

области» 
Блок-схема 

алгоритма прохождения административных действий при 
предоставлении муниципальной услуги «предоставление 
информации об образовательных программах и учебных 
планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, 

дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках» 
на территории городского округа – город Котовск Тамбовской 

области» 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Заместитель главы  
администрации города                              В.В. Пичугина 
 

Прием запроса 

Личное обращение Письменное обращение 

Рассмотрение 
запроса 

в течение 5 минут 

Регистрация запроса, 
назначение  

руководителем 
ответственного 

специалиста для 
рассмотрения запроса в 

течение одного 
календарного дня 

Установление 
наличия 

информации 
 в течение 10 минут 

При 
налич

ии 
инфор
мации 
муниц
ипаль-

ная 
услуга 
оказы

В 
случае 
отсутст

вия 
инфор
мации 

заявите
лю 

предла
 

Рассмотрение запроса 
специалистом, 

подготовка ответа 
заявителю, 

направление ответа 
руководителю на 

подпись в течение 22 
календарных дней 

Письменное 
информирова
ние заявителя 
по результату 
рассмотрения 
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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КОТОВСКА 

ТАМБОВСКОЙ ОБЛАСТИ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
12.04.2021                                 г.Котовск                       № 361 

 
О внесении изменений в административный регламент по 
предоставлению муниципальной услуги «прием заявлений, 
постановка на учет в целях зачисления детей в муниципальные 
образовательные учреждения, реализующие основную 
образовательную программу дошкольного образования» на 
территории городского округа – город Котовск Тамбовской 
области, утвержденный постановлением администрации города 
от 16.12.2011 № 2408 «Об утверждении административного 
регламента по предоставлению муниципальной услуги «прием 
заявлений, постановка на учет в целях зачисления детей в 
муниципальные образовательные учреждения, реализующие 
основную образовательную программу дошкольного 
образования» на территории городского округа – город Котовск 
Тамбовской области» 

Администрация города постановляет: 
1. Утвердить изменения, которые вносятся в 

административный регламент по предоставлению 
муниципальной услуги «прием заявлений, постановка на учет в 
целях зачисления детей в муниципальные образовательные 
учреждения, реализующие основную образовательную 
программу дошкольного образования» на территории городского 
округа – город Котовск Тамбовской области, утвержденный 
постановлением администрации города от 16.12.2011 № 2408 
«Об утверждении административного регламента по 
предоставлению муниципальной услуги «прием заявлений, 
постановка на учет в целях зачисления детей в муниципальные 
образовательные учреждения, реализующие основную 
образовательную программу дошкольного образования» на 
территории городского округа – город Котовск Тамбовской 
области», согласно приложению. 

2. Отделу организационной и кадровой работы 
администрации города (Мовчан) направить настоящее 
постановление для опубликования в газету «Наш вестник» и для 
размещения на сайте www.top68.ru в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет». 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления 
возложить на заместителя главы администрации города В.В. 
Пичугину. 
 
Глава города                                                              А.М. Плахотников 
 

ПРИЛОЖЕНИЕ 
УТВЕРЖДЕНЫ 

постановлением администрации города 
12.04.2021 № 361 

 
Изменения, 

 которые вносятся в  административный регламент по 
предоставлению муниципальной услуги «прием заявлений, 

постановка на учет в целях зачисления детей в муниципальные 
образовательные учреждения, реализующие основную 

образовательную программу дошкольного образования» на 
территории городского округа – город Котовск Тамбовской 

области, утвержденный постановлением администрации города 
от 16.12.2011 № 2408 «Об утверждении административного 

регламента по предоставлению муниципальной услуги «прием 
заявлений, постановка на учет в целях зачисления детей в 

муниципальные образовательные учреждения, реализующие 
основную образовательную программу дошкольного 

образования» на территории городского округа – город Котовск  
Тамбовской области» 

 
1. Абзац 4 пункта 2.7.1. дополнить предложением 

следующего содержания: 
«Заявитель вправе представить указанные документы и 

информацию в органы, предоставляющие муниципальные 
услуги, по собственной инициативе.» 

2. Абзац 10 пункта 2.7.1. изложить в следующей 
редакции: 

«предоставления на бумажном носителе документов и 
информации, электронные образы которых ранее были заверены 
в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», за исключением 
случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их 

изъятие является необходимым условием предоставления 
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных 
федеральными законами.» 

 
Заместитель главы  
администрации города                                          В.В. Пичугина 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КОТОВСКА 
ТАМБОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

12.04.2021                     г. Котовск                       № 362 
 
О внесении изменений в административный регламент по 
предоставлению муниципальной услуги «предоставление 
информации о текущей успеваемости обучающегося, ведение 
электронного дневника и электронного журнала успеваемости» 
на территории городского округа – город Котовск Тамбовской 
области», утвержденный постановлением администрации города 
от 07.10.2011 № 1759 «Об утверждении административного 
регламента по представлению муниципальной услуги 
«предоставление информации о текущей успеваемости 
обучающегося, ведение электронного дневника и электронного 
журнала успеваемости»  на территории городского округа – город 
Котовск Тамбовской области»  
 
Администрация города постановляет: 

 1. Утвердить изменения, которые вносятся в 
административный регламент по предоставлению 
муниципальной услуги «предоставление информации о текущей 
успеваемости обучающегося, ведение электронного дневника и 
электронного журнала успеваемости» на территории городского 
округа – город Котовск Тамбовской области», утвержденный 
постановлением администрации города от 07.10.2011 № 1759 
«Об утверждении административного регламента по 
представлению муниципальной услуги «предоставление 
информации о текущей успеваемости обучающегося, ведение 
электронного дневника и электронного журнала успеваемости» 
на территории городского округа – город Котовск Тамбовской 
области»,  согласно приложению. 

2. Отделу организационной и кадровой работы 
администрации города (Мовчан) направить настоящее 
постановление для опубликования в газету «Наш Вестник» и для 
размещения на сайте www.top68.ru в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет». 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления 
возложить на заместителя главы администрации города В.В. 
Пичугину. 
 
Глава города                                       А.М. Плахотников 
 

ПРИЛОЖЕНИЕ  
УТВЕРЖДЕНЫ 

постановлением администрации города  
12.04.2021 № 362 

Изменения, 
 которые вносятся в  административный регламент по 

предоставлению муниципальной услуги «предоставление 
информации о текущей успеваемости обучающегося, ведение 
электронного дневника и электронного журнала успеваемости» 

на территории городского округа - город Котовск Тамбовской 
области, утвержденный постановлением администрации города 

от 07.10.2011 № 1759 «Об утверждении административного 
регламента по предоставлению муниципальной услуги 
«предоставление информации о текущей успеваемости 

обучающегося, ведение электронного дневника и электронного 
журнала успеваемости» на территории городского округа - город 

Котовск Тамбовской области» 
 

Абзац 6 пункта 2.5. изложить в следующей редакции: 
«Приказа Министерства просвещения Российской 

Федерации от 28.08.2020 №442 «Об утверждении Порядка 
организации и осуществления образовательной деятельности по 
основным общеобразовательным программам – 
образовательным программам начального общего, основного 
общего и среднего общего образования»;». 
 
Заместитель главы  
администрации города                               В.В. Пичугина 
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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КОТОВСКА 
ТАМБОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
12.04.2021                   г. Котовск                               № 363 

 
О внесении изменений в административный регламент по 
предоставлению муниципальной услуги «предоставление 
информации о реализации образовательных программ 
начального общего, основного общего, среднего общего 
образования, а также дополнительных общеобразовательных 
программ в муниципальных общеобразовательных 
организациях» на территории городского округа – город Котовск 
Тамбовской области», утвержденный постановлением 
администрации города от 01.12.2016 № 2268 «Об утверждении 
административного регламента по представлению 
муниципальной услуги «предоставление информации о 
реализации образовательных программ начального общего, 
основного общего, среднего общего образования, а также 
дополнительных общеобразовательных программ в 
муниципальных общеобразовательных организациях»  на 
территории городского округа – город Котовск Тамбовской 
области»  
 

Администрация города постановляет: 
1. Утвердить изменения, которые вносятся в 

административный регламент по предоставлению 
муниципальной услуги «предоставление информации о 
реализации образовательных программ начального общего, 
основного общего, среднего общего образования, а также 
дополнительных общеобразовательных программ в 
муниципальных общеобразовательных организациях» на 
территории городского округа – город Котовск Тамбовской 
области», утвержденный постановлением администрации города 
от 01.12.2016 № 2268 «Об утверждении административного 
регламента по представлению муниципальной услуги 
«предоставление информации о реализации образовательных 
программ начального общего, основного общего, среднего 
общего образования, а также дополнительных 
общеобразовательных программ в муниципальных 
общеобразовательных организациях»  на территории городского 
округа – город Котовск Тамбовской области»,  согласно 
приложению. 

2. Отделу организационной и кадровой работы 
администрации города (Мовчан) направить настоящее 
постановление для опубликования в газету «Наш Вестник» и для 
размещения на сайте www.top68.ru в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет». 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления 
возложить на заместителя главы администрации города В.В. 
Пичугину. 

 
Глава города                                                      А.М. Плахотников 
 

ПРИЛОЖЕНИЕ  
УТВЕРЖДЕНЫ 

постановлением администрации города  
12.04.2021 № 363 

 
Изменения, 

 которые вносятся в  административный регламент по 
предоставлению муниципальной услуги «предоставление 

информации о реализации образовательных программ 
начального общего, основного общего, среднего общего 

образования, а также дополнительных общеобразовательных 
программ в муниципальных общеобразовательных 

организациях» на территории городского округа – город Котовск 
Тамбовской области», утвержденный постановлением 

администрации города от 01.12.2016 № 2268 «Об утверждении 
административного регламента по представлению 

муниципальной услуги «предоставление информации о 
реализации образовательных программ начального общего, 

основного общего, среднего общего образования, а также 
дополнительных общеобразовательных программ в 

муниципальных общеобразовательных организациях»  на 
территории городского округа – город Котовск Тамбовской 

области»  
 

Приложение №2 изложить в следующей редакции: 
 

  «ПРИЛОЖЕНИЕ №2 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги «предоставление 
информации о реализации образовательных программ 

начального общего, основного общего, среднего общего 
образования, а также дополнительных общеобразовательных 

программ в муниципальных общеобразовательных 
организациях» на территории городского округа – город Котовск 

Тамбовской области» 
 

Блок-схема 
алгоритма прохождения административных действий при 
предоставлении муниципальной услуги «предоставление 
информации о реализации образовательных программ 

начального общего, основного общего, среднего общего 
образования, а также дополнительных общеобразовательных 

программ в муниципальных общеобразовательных 
организациях» на территории городского округа – город Котовск 

Тамбовской области» 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Заместитель главы    
администрации города                                    В.В. Пичугина 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КОТОВСКА 
ТАМБОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
12.04.2021                       г. Котовск                             № 364 

 
О внесении изменений в административный регламент по 
предоставлению муниципальной услуги «предоставление 

Письменное обращение 

Прием запроса 

Личное обращение 

Рассмотрение запроса  
в течение 5 минут 

Регистрация запроса, 
назначение  

руководителем 
ответственного 

специалиста для 
рассмотрения запроса в 

  

Установление наличия 
информации в течение 

10 минут 

При 
налич

ии 
инфо
рмаци

и 
муниц
ипаль
-ная 
услуг

а 

В 
случа

е 
отсут
ствия 
инфо
рмац

ии 
заяви
телю 
пред

Рассмотрение запроса 
специалистом, 

подготовка ответа 
заявителю, направление 
ответа руководителю на 

подпись в течение 22 
календарных дней 

Письменное 
информировани
е заявителя по 

результату 
рассмотрения 

запроса в 
течение 7 
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информации о реализации в муниципальных дошкольных 
образовательных учреждениях общеобразовательной 
программы дошкольного образования» на территории городского 
округа – город Котовск Тамбовской области», утвержденный 
постановлением администрации города от 01.12.2016 № 2267 
«Об утверждении административного регламента по 
представлению муниципальной услуги «предоставление 
информации о реализации в муниципальных дошкольных 
образовательных учреждениях общеобразовательной 
программы дошкольного образования»  на территории 
городского округа – город Котовск Тамбовской области»  
 

Администрация города постановляет: 
 1. Утвердить изменения, которые вносятся в 

административный регламент по предоставлению 
муниципальной услуги «предоставление информации о 
реализации в муниципальных дошкольных образовательных 
учреждениях общеобразовательной программы дошкольного 
образования» на территории городского округа – город Котовск 
Тамбовской области», утвержденный постановлением 
администрации города от 01.12.2016 № 2267 «Об утверждении 
административного регламента по представлению 
муниципальной услуги «предоставление информации о 
реализации в муниципальных дошкольных образовательных 
учреждениях общеобразовательной программы дошкольного 
образования»  на территории городского округа – город Котовск 
Тамбовской области»,  согласно приложению. 

2. Отделу организационной и кадровой работы 
администрации города (Мовчан) направить настоящее 
постановление для опубликования в газету «Наш Вестник» и для 
размещения на сайте www.top68.ru в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет». 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления 
возложить на заместителя главы администрации города В.В. 
Пичугину. 

 
Глава города                                                   А.М. Плахотников 
 

 
ПРИЛОЖЕНИЕ 
УТВЕРЖДЕНЫ 

постановлением администрации города  
12.04.2021 № 364 

 
Изменения, 

 которые вносятся в  административный регламент по 
предоставлению муниципальной услуги «предоставление 
информации о реализации в муниципальных дошкольных 

образовательных учреждениях общеобразовательной 
программы дошкольного образования» на территории 

городского округа – город Котовск Тамбовской области», 
утвержденный постановлением администрации города от 
01.12.2016 № 2267 «Об утверждении административного 

регламента по представлению муниципальной услуги 
«предоставление информации о реализации в муниципальных 

дошкольных образовательных учреждениях 
общеобразовательной программы дошкольного образования»  
на территории городского округа – город Котовск Тамбовской 

области»  
 

Приложение №2 изложить в следующей редакции: 
 

  
 «ПРИЛОЖЕНИЕ №2 

к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги «предоставление 
информации о реализации в муниципальных дошкольных 

образовательных учреждениях общеобразовательной 
программы дошкольного образования» на территории 

городского округа – город Котовск Тамбовской области» на 
территории городского округа – город Котовск Тамбовской 

области» 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Блок-схема 
алгоритма прохождения административных действий при 
предоставлении муниципальной услуги «предоставление 
информации о реализации в муниципальных дошкольных 

образовательных учреждениях общеобразовательной 
программы дошкольного образования» на территории 

городского округа – город Котовск Тамбовской области»  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Заместитель главы  
администрации города                                      В.В. Пичугина 
 
 
 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КОТОВСКА 
ТАМБОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
13.04.2021                       г. Котовск                                № 387 

 
О внесении изменений в административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Выдача 
градостроительного плана земельного участка», утвержденный 
постановлением администрации города от 30.06.2017 № 979 «Об 
утверждении административного регламента предоставления 

Прием запроса 

Личное обращение 
Письменное обращение 

Рассмотрение запроса  
в течение 5 минут 

Регистрация запроса, 
назначение  

руководителем 
ответственного 

специалиста для 
рассмотрения запроса в 

течение одного 
календарного дня 

Установление наличия 
информации в течение 

10 минут 

При 
наличии 
информ

ации 
муници
паль-
ная 

услуга 
оказыва
ется в 

течение 
15 

 

В случае 
отсутствия 
информаци
и заявителю 
предлагаетс
я оформить 

запрос в 
письменной 

форме 

Рассмотрение запроса 
специалистом, 

подготовка ответа 
заявителю, направление 
ответа руководителю на 

подпись в течение 22 
календарных дней 

Письменное 
информирова

ние 
заявителя по 
результату 

рассмотрения 
запроса в 
течение 7 

календарных 
дней 
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муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана 
земельного участка» на территории города Котовска Тамбовской 
области» 

Администрация города постановляет: 
1. Утвердить изменения, которые вносятся в 

административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка», 
утвержденный постановлением администрации города от 
30.06.2017 № 979 «Об утверждении административного 
регламента представления муниципальной услуги «Выдача 
градостроительного плана земельного участка» на территории 
города Котовска Тамбовской области», согласно приложению. 

2. Отделу организационной и кадровой работы 
администрации города (Мовчан) направить настоящее 
постановление для опубликования в газету «Наш Вестник» и для 
размещения на сайте www.top68.ru в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет». 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления 
возложить на первого заместителя главы администрации города 
Л.В. Хлусову. 

 
Глава города                                              А.М. Плахотников 
 

ПРИЛОЖЕНИЕ  
                                                       УТВЕРЖДЕНЫ 

                                                              постановлением 
администрации города  

                                                     13.04.2021 № 387 
Изменения, 

 которые вносятся в административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Выдача 

градостроительного плана земельного участка», утвержденный 
постановлением администрации города от 30.06.2017 № 979 

«Об утверждении административного регламента 
представления муниципальной услуги «Выдача 

градостроительного плана земельного участка» на территории 
города Котовска Тамбовской области»  

 
1. В подпункте 1.5.4. и пункте 1.6. слова 

«http://kotovsk.tmbreg.ru» заменить словами «http://vkotovske.ru/». 
2. В разделе 2 наименование подраздела 

«Наименование органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу» изложить в 
следующей редакции:  

«Наименование органа, предоставляющего 
муниципальную услугу». 

3. Подпункт 2.4.5. изложить в следующей редакции: 
«2.4.5. об основных, условно разрешенных и 

вспомогательных видах разрешенного использования 
земельного участка, установленных в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской Федерации, иным 
федеральным законом;». 

4. Подпункт 2.4.7. изложить в следующей редакции: 
«2.4.7. о требованиях к назначению, параметрам и 

размещению объекта капитального строительства на указанном 
земельном участке, установленных в соответствии с частью 7 
статьи 36 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в 
случае выдачи градостроительного плана земельного участка в 
отношении земельного участка, на который действие 
градостроительного регламента не распространяется или для 
которого градостроительный регламент не устанавливается, за 
исключением случая, предусмотренного пунктом 7.1 части 3 
статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

о предельных параметрах разрешенного 
строительства, реконструкции объекта капитального 
строительства, установленных положением об особо 
охраняемых природных территориях, в случае выдачи 
градостроительного плана земельного участка в отношении 
земельного участка, расположенного в границах особо 
охраняемой природной территории;». 

5. Подпункт 2.4.8. изложить в следующей редакции: 
«2.4.8. о расчетных показателях минимально 

допустимого уровня обеспеченности территории объектами 
коммунальной, транспортной, социальной инфраструктур и 
расчетных показателях максимально допустимого уровня 
территориальной доступности указанных объектов для 
населения в случае, если земельный участок расположен в 
границах территории, в отношении которой предусматривается 
осуществление комплексного развития территории;». 

6. Пункт 2.6. дополнить подпунктом 2.6.1. следующего 
содержания: 

«2.6.1. В случае, если в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными 
федеральными законами размещение объекта капитального 
строительства не допускается при отсутствии документации по 
планировке территории, выдача градостроительного плана 
земельного участка для архитектурно-строительного 
проектирования, получения разрешения на строительство такого 
объекта капитального строительства допускается только после 
утверждения такой документации по планировке территории. При 
этом в отношении земельного участка, расположенного в 
границах территории, в отношении которой принято решение о 
комплексном развитии территории, выдача градостроительного 
плана земельного участка допускается только при наличии 
документации по планировке территории, утвержденной в 
соответствии с договором о комплексном развитии территории 
(за исключением случаев самостоятельной реализации 
Российской Федерацией, субъектом Российской Федерации или 
муниципальным образованием решения о комплексном развитии 
территории или реализации такого решения юридическим лицом, 
определенным в соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерации или субъектом Российской Федерации).». 

7. В разделе 2 подраздел «Срок предоставления 
муниципальной услуги» изложить в следующей редакции:  

«Срок предоставления муниципальной услуги, в том 
числе с учетом необходимости обращения в организации, 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок 
приостановления предоставления муниципальной услуги в 
случае, если возможность приостановления предоставления 
предусмотрена нормативными правовыми актами Российской 
Федерации и Тамбовской области, муниципальными правовыми 
актами, срок выдачи (направления) документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги 

2.10. Срок предоставления муниципальной услуги 
составляет 14 рабочих дней со дня поступления заявления. 

Возможность приостановления предоставления 
муниципальной услуги не предусмотрена нормативными 
правовыми актами Российской Федерации и Тамбовской 
области, муниципальными правовыми актами. 

Срок выдачи (направления) документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 
1 рабочий день, который включается в общий срок 
предоставления муниципальной услуги.». 

8. В разделе 2 наименование подраздела «Перечень 
нормативных правовых актов, регулирующих отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги» 
изложить в следующей редакции: 

«Перечень нормативных правовых актов, 
регулирующих отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги, с указанием их 
реквизитов». 

9. Пункт 2.16. административного регламента 
дополнить подпунктом 2.16.5. следующего содержания: 

«2.16.5. предоставления на бумажном носителе 
документов и информации, электронные образы которых ранее 
были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», за 
исключением случаев, если нанесение отметок на такие 
документы либо их изъятие является необходимым условием 
предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, 
установленных федеральными законами.». 

10. В разделе 2 наименование подраздела 
«Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или 
отказа в предоставлении муниципальной услуги» изложить в 
следующей редакции: 

«Исчерпывающий перечень оснований для 
приостановления предоставления муниципальной услуги или 
отказа в предоставлении муниципальной услуги». 

11. В разделе 2 наименование подраздела «Перечень 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги» изложить в следующей 
редакции: 

«Перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, а 
также сведения о документе (документах), выдаваемом 
(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении 
муниципальной услуги». 

12. В разделе 2 наименование подраздела «Порядок, 
размер и основания взимания платы с заявителя при 
предоставлении муниципальной услуги» изложить в следующей 
редакции: 
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«Размер и основания взимания платы с заявителя за 
предоставление муниципальной услуги». 

13. В разделе 2 наименование подраздела «Срок и 
порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе в электронной форме» 
изложить в следующей редакции: 

«Срок регистрации запроса заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги, в том числе в 
электронной форме». 

14. В разделе 2 наименование подраздела 
«Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, 
размещению и оформлению визуальной, текстовой и 
мультимедийной информации о порядке предоставления 
муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности 
для инвалидов указанных объектов в соответствии с 
законодательством Российской Федерации о социальной защите 
инвалидов» изложить в следующей редакции: 

«Требования к помещениям, в которых 
предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, 
местам для заполнения запросов о предоставлении 
муниципальной услуги, информационным стендам 
(информационным уголкам) с образцами их заполнения и 
перечнем документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности 
для инвалидов указанных объектов в соответствии с 
законодательством Российской Федерации о социальной защите 
инвалидов». 

15. В разделе 2 наименование подраздела «Показатели 
доступности и качества муниципальной услуги, в том числе 
количество взаимодействий заявителя с должностными лицами 
при предоставлении муниципальной услуги» изложить в 
следующей редакции: 

«Показатели доступности и качества муниципальной 
услуги». 

16. Наименование раздела 3 «3. Состав, 
последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе 
особенности выполнения административных процедур в 
электронной форме, а также особенности выполнения 
административных процедур в многофункциональном центре» 
изложить в следующей редакции: 
 «3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку их 
выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме, а также 
особенности выполнения административных процедур в 
многофункциональном центре предоставления государственных 
и муниципальных услуг». 
 17. Абзац 2 пункта 3.25. административного регламента 
изложить в следующей редакции: 

«Градостроительный план земельного участка 
подготавливается на основании документов территориального 
планирования и градостроительного зонирования, нормативов 
градостроительного проектирования, документации по 
планировке территории, сведений, содержащихся в Едином 
государственном реестре недвижимости, федеральной 
государственной информационной системе территориального 
планирования, государственной информационной системе 
обеспечения градостроительной деятельности, а также 
технических условий подключения (технологического 
присоединения) объектов капитального строительства к сетям 
инженерно-технического обеспечения.». 

18. Пункт 3.36. изложить в следующей редакции: 
«3.36. Градостроительный план земельного участка 

либо решение об отказе в выдаче градостроительного плана 
земельного участка в течение 1 рабочего дня со дня его 
регистрации либо принятия решения об отказе в его выдаче 
передается Администрацией заявителю (представителю 
заявителя) на бумажном и (или) электронном носителе. 

Градостроительный план земельного участка выдается 
в форме электронного документа, подписанного электронной 
подписью, если это указано в заявлении о выдаче 
градостроительного плана земельного участка.». 

19. Наименование раздела 5 «5. Досудебный 
(внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
многофункционального центра, а также их должностных лиц, 
муниципальных служащих, работников» изложить в следующей 
редакции: 

«5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг, а 
также их должностных лиц, муниципальных служащих, 
работников». 
 
Первый заместитель главы  
администрации города                                                  Л.В. Хлусова 
 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КОТОВСКА 

ТАМБОВСКОЙ ОБЛАСТИ 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
30.04.2021            г. Котовск                                №468  
 
О внесении изменений в схему размещения нестационарных 
торговых объектов на территории города Котовска Тамбовской 
области, утвержденную постановлением администрации города 
от 29.03.2018 № 348 «Об утверждении схемы размещения 
нестационарных торговых объектов на территории города 
Котовска Тамбовской области» 
 

В соответствии с Федеральными законами от 
06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», от 
28.12.2009 № 381–ФЗ «Об основах государственного 
регулирования торговой деятельности в Российской 
Федерации», приказом управления по развитию 
промышленности и торговли Тамбовской области от 26.04.2017 
№ 85 «Об утверждении Порядка разработки, утверждения схемы 
размещения нестационарных торговых объектов на территории 
Тамбовской области», статьей 44 Устава города Котовска 
Тамбовской области, на основании заявлений Крупкиной В.И., 
Кузнецовой А.К., Мамоян С.А., индивидуальных 
предпринимателей Булдыгиной Л.С., Лазгиева Р.Л, Трофимовой 
О.Ю., Корнеевой А.В., Найденовой Н.Б., администрация города 
постановляет: 

1. Внести в схему размещения нестационарных 
торговых объектов на территории города Котовска Тамбовской 
области, утвержденную постановлением администрации города 
от 29.03.2018 № 348 «Об утверждении схемы размещения 
нестационарных торговых объектов на территории города 
Котовска Тамбовской области», следующие изменения: 

исключить строки 74, 157, 181; 
удалить строку 185; 
дополнить схему строками 191-200 следующего 

содержания: 
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Юрьевна 
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ный 

предпринима
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Трофимова 
Ольга 

Юрьевна 

 
 

2. Отделу организационной и кадровой работы 
администрации города (Мовчан) направить настоящее 
постановление для опубликования в газете «Наш вестник» и 
размещения на сайте www.top68.ru и официальном сайте органов 
местного самоуправления города Котовска Тамбовской области 
в информационно-коммуникационной сети «Интернет». 
 
 
 
Глава города                                               А.М. Плахотников 
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